Historia Lokalna 

NAJWAŻNIEJSZE ZASADY REALIZACJI 
I. Kwoty na poszczególne zadania w ramach HL:

1. Poczęstunek – 100,00 zł brutto na każde spotkanie

2. wynagrodzenie referenta (1 referent na każde spotkanie) – 400,00 zł brutto
3. nagrody konkursowe – DWPN udostępnia swoje publikacje 
4. Wycieczka – 500,00 zł brutto na wycieczkę autokarową, 200,00 zł brutto na wycieczkę rowerową
5. Publikacja – nie więcej niż 50% kosztów całościowych, ale do max. 5000,00 zł brutto  
II. Spotkania:

1. wypełnione przez referenta oświadczenie podatkowe oraz oświadczenie do umowy o dzieło należy przesłać odpowiednio wcześniej do koordynatora projektu(p. Andrea Halenka) mailem lub faksem. Oryginał z własnoręcznym podpisem należy później dołączyć do dokumentacji!!! 
2. po otrzymaniu oświadczenia wysyłana jest umowa, którą należy wydrukować w dwóch egzemplarzach. Referent podpisuje się na obu egzemplarzach w dwóch miejscach (łącznie 4 podpisy). Po podpisaniu umowy przez DWPN wysyłany jest 1 egzemplarz umowy bezpośrednio do referenta.
3. Prelegent jest zobligowany do przygotowania swojego referatu na piśmie, który należy przekazać koordynatorowi projektu (p. Andrea Halenka), gdyż zawierana jest z prelegentami umowa o dzieło

4. Wraz z umową wysyłana jest przez koordynatora projektu (p. Andrea Halenka) każdorazowo  lista obecności na spotkanie, na której podpisują się wszyscy uczestnicy danego spotkania.
5. faktura za poczęstunek musi być wystawiona na DWPN. Dane do faktury:

Dom Współpracy Polsko-Niemieckiej

Ul. Bojkowska 37, 44-100 Gliwice

NIP: 631-21-79-615

Data sprzedaży na fakturze nie może być późniejsza niż data spotkania!!!

6. Całość dokumentacji, tj. umowa (2 egz.), oryginał oświadczenia podatkowego, referat (może zostać również wysłany w wersji elektronicznej e-mailem), lista obecności, przykładowy egzemplarz zaproszenia, kilka zdjęć (należy wysłać e-mailem 10 wybranych zdjęć z każdego spotkania, wycieczki itp.), ewentualnie wycinki prasowe, jeśli jakaś informacja o spotkaniu ukazała się w prasie lokalnej, należy przesłać do koordynatora projektu (p. Andrea Halenka)  pocztą na adres:
Dom Współpracy Polsko-Niemieckiej

Ul. 1 Maja 13/2

45-068 Opole 

III. Konkurs:

1. Przed galą rozdania nagród otrzymuje się od koordynatora projektu (p. Andrea Halenka) listę obecności, na której wpisują się wszyscy uczestnicy konkursu. 
2. Należy odebrać publikacje będące nagrodami konkursowym w biurze DWPN Opole lub Gliwice po wcześniejszym ustaleniu puli książek z koordynatorem projektu (p. Andrea Halenka); 

3. należy sporządzić listę odbioru nagród, na której podpisują się laureaci 
4. należy przygotować szczegółowy opis konkursu, tj. zasady konkursowe, temat konkursu, przebieg, uczestnicy itp.  

IV. Wycieczka:

1. Przed wycieczką otrzymuje się od koordynatora projektu (p. Andrea Halenka) listę obecności, na której wpisują się wszyscy uczestnicy wycieczki

2. faktury za organizację wycieczki (np. autokar itp.) muszą być wystawione na DWPN. 
Data sprzedaży nie może być późniejsza, niż data wyjazdu!!!
3. należy przygotować szczegółowy opis wycieczki, tj. temat, cel, przebieg, uczestnicy 

V. Publikacja: 
1. publikacja powinna być zbiorem poszczególnych referatów z ostatnich lat (min. 2 lata) realizacji projektu przez partnera (Gminę, powiat, DFK); może również być pod pewnym hasłem przewodnim, np. wybitne postaci z gminy.  
2. publikacja musi zawierać informację o finansowaniu, odpowiednie logotypy oraz należy zaznaczyć, iż została wydana w ramach projektu 
VI. Logotypy i informacje o finansowaniu: 
Należy w ramach projektu wszechstronnie (na każdym plakacie, zaproszeniu, publikacji, piśmie, w informacjach prasowych, na stronach internetowych itd., jak również ustnie podczas wszystkich organizowanych spotkań, konkursów i wycieczek) informować o tym, iż Dom Współpracy Polsko-Niemieckiej jest partnerem projektu, umieszczając logo DWPN oraz informować o źródle finansowania umieszczając logo Fundacji Rozwoju Śląska oraz Wspierania Inicjatyw Lokalnych  wraz z zapisem: Źródłem finansowania projektu są środki Mniejszości Niemieckiej będące w dyspozycji Fundacji Rozwoju Śląska oraz Wspierania Inicjatyw Lokalnych pochodzące z wcześniejszych dotacji Rządu Niemieckiego. 
