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REGULAMIN PRZYZNAWANIA SRODKOW FINANSOWYCH

NA ROZWOJ PRZEDSIEBIORCZOSCI

w projekcie pn.

Opolska KuZnia Przedsiebiorczosci 4

realizowanego przez Stowarzyszenie ,Promocja Przedsigbiorczosci” w  Opolu
w partnerstwie ze Strzeleckim Centrum Obshlugi Biznesu oraz Domem Wspotpracy Polsko-
Niemieckiej w ramach Dziatania 7.3 Zakladanie dzialalnosci gospodarczej, Osi VII
Konkurencyjny rynek pracy Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa

Opolskiego 2014 — 2020.
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Postanowienia Ogodlne

Projekt pn. Opolska Kuznia Przedsigbiorczosci 4 realizowany przez
Stowarzyszenie ,,Promocja Przedsigbiorczosci” w Opolu w partnerstwie ze
Strzeleckim Centrum Obslugi Biznesu oraz Domem Wspdipracy Polsko-
Niemieckiej w ramach Dziatania 7.3 Zakladanie dziatalnosci gospodarczej, Osi
VII Konkurencyjny rynek pracy Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Opolskiego na lata 2014- 2020.

Projekt jest realizowany w terminie od 01 stycznia 2017 r. do 30 listopada 2018 1.
Regulamin okresla zasady przyznawania dotacji na zalozenie dzialalnosci
gospodarczej 1 wsparcia pomostowego.

§2

Definicje

Ilekro¢ w regulaminie jest mowa o:

I.

Programie - oznacza to Regionalny Program Operacyjny Wojewodztwa
Opolskiego na lata 2014 - 2020, Dzialanie 7.3 Zakladanie dzialalnosci
gospodarczej, O$ VII Konkurencyjny rynek pracy;

Projekcie - oznacza to projekt pn. Opolska Kuznia Przedsiebiorczosci 4,
Uczestniku projektu - to osoba fizyczna zamierzajgca rozpocza¢ w ramach
projektu dzialalno$¢ gospodarczag. W trakcie realizacji projektu uczestnik
projektu moze zmieni¢ swoj status z ,,0soby fizycznej zamierzajacej rozpoczaé
dzialalno$¢ gospodarcza” na ,,0sobe fizyczng, ktora zalozyta dziatalnos¢
gospodarczg”.  Uczestnicy projektu otrzymuja $rodki finansowe za
posrednictwem |Beneficjenta czyli podmiotu, ktory realizuje projekt w ramach
Dziatania 7.3;

Faktycznym rozpoczeciu dzialalnosci gospodarczej - uznaje si¢ date
rozpoczecia dziatalno$ci wskazang we wpisie do Centralnej Ewidencji 1
Informacji o Dzialalno$ci Gospodarczej lub date zarejestrowania w Krajowym
Rejestrze Sadowym, przy czym dzien rozpoczecia dziatalnoSci gospodarczej
powinien by¢ tozsamy z dniem jej rejestracji,

Beneficjencie - oznacza to Stowarzyszenie ,,Promocja Przedsigbiorczosci”;
Partnerze — oznacza to: Strzeleckie Centrum Obslugi Biznesu 1 Dom
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Wspodipracy Polsko-Niemieckiej w Opolu;

7. Biurze Projektu - oznacza to biuro projektu mieszczace si¢ w Stowarzyszeniu
,Promocja Przedsiebiorczosci” przy ul. Damrota 4 (III pigtro), 45-064 Opole;

8. Komisji Oceny Wnioskow/ Komisji — oznacza to Komisj¢ powolang przez
Beneficjenta w celu oceny merytorycznej wnioskOw o przyznanie wsparcia na
zalozenie 1 prowadzenie dzialalnos$ci gospodarcze;j.

9. Instytucji Posredniczacej RPO WO (IP) - w wojewodztwie opolskim w
zakresie wybranych obszaréw EFS funkcje Instytucji Posredniczacej RPO WO
2014-2020 petni Wojewodzki Urzad Pracy w Opolu;

10. Stronie internetowej Projektu - oznacza stron¢ internetowa: www.spp.opole.pl;
www.scob24.pl, www.haus.pl;

11. Zasadach — oznacza to Zasady udzielania wsparcia na zatozZenie i prowadzenie
dziatalnosci gospodarczej w ramach Dzialania 7.3 Zakladanie dziatalnosci
gospodarczej RPO WO 2014- 2020, ktore zostaly umieszczone na stronie
internetowej projektu.

§3
Wsparcie finansowe — warunki ogélne

1. Uczestnikiem projektu moze zosta¢ tylko osoba fizyczna zamierzajaca rozpoczaé
prowadzenie dziatalnosci gospodarczej (z wylaczeniem osob, ktore posiadaty
zarejestrowang dzialalno$é gospodarcza' w okresie 12 miesiecy przed dniem
przystapienia do projektu ), spelniajaca lacznie nastepujace kryteria:

a) zalicza si¢ do Grupy docelowej, tj.:
> jest osoba powyzej 29° roku zycia uczaca sie na terenie wojewoddztwa
opolskiego lub mieszkajaca w rozumieniu Kodeksu Cywilnego na terenie
wojewodztwa opolskiego;
> osoba pozostajaca bez pracy (bezrobotna, poszukujaca pracy’, nieaktywna
zawodowo) w tym jest osobg znajdujaca si¢ w szczegolnie trudnej sytuacji
na rynku pracy, tj.;
a) kobiety;
b) osoby =z niepetnosprawnosciami (osoby niepelnosprawne w
rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997r. o rehabilitacji
zawodowej 1 spofecznej oraz zatrudnianiu oso6b niepetnosprawnych

! Pod pojeciem zarejestrowanej dzialalnoSci gospodarczej rozumie si¢ rowniez pozostawanie wspolnikiem lub
komplementariuszem w spoétkach jednoosobowych oraz pozostawanie czlonkiem spotdzielni/spotdzielni socjalnej z
wylaczeniem 0s6b bedacych czlonkami spoldzielni oszczgednosciowo — pozyczkowych (bankéw spotdzielczych) oraz
spotdzielni budownictwa mieszkaniowego, ktore nie osiagaja przychodu z tytutu cztonkostwa w spotdzielni.

2 Za osoby powyzej 29 roku Zycia uznaje si¢ osoby, ktére w dniu rozpoczecia udziatu w projekcie maja ukonczony 30
rok zycia (od dnia 30 - tych urodzin).

3 Nie dotyczy 0s6b zatrudnionych zglaszajacych zamiar i gotowo$¢ podjecia zatrudnienia w wyzszym wymiarze czasu
pracy, albo dodatkowego lub innego zatrudnienia, zarejestrowanych w powiatowym urzedzie pracy.
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(Dz. U. z 2011r.,Nr 127, poz. 721, z pdzn. zm.), a takze osoby z
zaburzeniami psychicznymi, w rozumieniu ustawy z dnial9 sierpnia
1994r. o ochronie zdrowia psychicznego (Dz. U. z 2011r., Nr 231,
poz. 1375), tj. osoby z odpowiednim orzeczeniem lub innym
dokumentem pos$wiadczajagcym stan zdrowia);

c) osoby po 50 roku zycia;

d) osoby dlugotrwale bezrobotne - osoba bezrobotna nieprzerwanie
przez okres ponad 12 miesigcy;

e) osoby o niskich kwalifikacjach (osoby posiadajace wyksztalcenie na
poziomie do ISCED 3 wiacznie, tj. wyksztalcenie podstawowe,
gimnazjalne lub ponadgimnazjalne);

f) osoby posiadajace co najmniej jedno dziecko do 6 roku zycia lub co
najmniej jedno niepelnosprawne dziecko do 18 roku zycia;

g) migranci powrotni (osoby, ktére wyjechaty do innego kraju UE w
celach zarobkowych 1 sg gotowe wroci¢ do Polski. Ponadto
pracowaty/ uczyty si¢ przebywaty za granica powyzej 3 miesigcy
oraz posiadajg obywatelstwo polskie) 1 imigranci (cudzoziemcy
zamierzajacy wykonywac prace na terytortum Polski, w tym
posiadajacy zezwolenie na pobyt staty lub status uchodzcy, zgodnie
z ustawg o promocji zatrudnienia 1 instytucjach rynku pracy);

h) dopuszcza si¢ udziat oséb powyzej 29 roku zycia zamieszkujace w
rozumieniu  Kodeksu Cywilnego na terenie wojewoddztwa
opolskiego pozostajace bez pracy (bezrobotne, poszukujace pracy
lub nieaktywne zawodowo), zamierzajace zalozy¢ dziatalnosé
gospodarcza; z wylgczeniem osob zarejestrowanych w Ewidencji
Dzialalnosci Gospodarczej, KRS, CEIDG Ilub prowadzacych
dziatalno§¢ na podstawie odrebnych przepisow (w tym m.in.
dziatalno§¢ adwokacka, komornicza lub o$§wiatowa) w okresie 12
miesiecy przed dniem przystgpienia do projektu nie ujetych w pkt.
a) —g), przy czym nie moga one stanowi¢ wiecej niz 10 %
wszystkich Uczestnikow projektu.

b) zamierza zarejestrowa¢ 1 prowadzi¢ w ramach Projektu nowa dziatalnosé
gospodarcza, na obszarze woj. opolskiego (siedziba firmy musi znajdowac si¢ na
terenie woj. opolskiego);

c) nie posiadala aktywnego wpisu do Centralnej Ewidencji 1 Informacji o
Dzialalnosci  Gospodarczej (CEIDG), nie byla zarejestrowana jako
przedsigbiorca w Krajowym Rejestrze Sgdowym (KRS) lub nie prowadzita
dziatalno$ci na podstawie odrgbnych przepisow (w tym m.in. dzialalnos¢
adwokacka, komorniczg lub o$wiatowg) w okresie 12 miesiecy poprzedzajacych
dzien przystapienia do Projektu;

d) nie prowadzila zarejestrowanej dziatalnos$ci gospodarczej (w tym nie posiada
zawieszone] dziatalnoSci gospodarczej) w rozumieniu przepisOw ustawy z
2004r. o swobodzie prowadzenia dziatalnosci gospodarczej (Dz. U. z 2010r. Nr
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220, poz. 1447, z po6ézn. zm.) w okresie 12 miesiecy poprzedzajacych
przystapienie do Projektu

e) nie zamierza prowadzi¢ dzialalno$ci gospodarczej w sektorach wykluczonych
na podstawie art. 1 Rozporzadzenia Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18
grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art.107 1 108 Traktatu o funkcjonowaniu
Unii Europejskiej do pomocy de minimis;

f) nie jest karana za przestepstwa skarbowe w rozumieniu ustawy z dnia 10
wrzesnia 1999r. Kodeks karny skarbowy (Dz. U. 2013, poz. 186 z p6zn. zm.)
oraz korzysta z petni praw publicznych 1 posiada petng zdolno$¢ do czynnosci
prawnych;

g) nie podlega karze zakazu dostepu do srodkow, o ktorych mowa w art. 5 ust. 3
pkt 1 14 Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z
2013 r.,poz. 885 z p6zn. zm.);

h) nie pozostaje w zwigzku matzenskim lub faktycznym pozyciu albo w stosunku
pokrewienstwa lub powinowactwa (w linii prostej lub bocznej do II stopnia) z
Beneficjentem, Partnerami Beneficjenta, wykonawcg oraz pracownikami
Beneficjenta, Partnera lub wykonawcy uczestniczacymi w procesie rekrutacji
1/lub przyznawania wsparcia finansowego;

1) nie laczy lub laczyl z Beneficjentem, Partnerami Beneficjenta, wykonawca
oraz pracownikami Beneficjenta, Partnera lub wykonawcy uczestniczacymi w
procesie rekrutacji i/lub przyznawania wsparcia finansowego zwigzek z tytutu
przysposobienia, opieki lub kurateli;

J) nie pozostawala w ciggu ostatnich dwoch lat w stosunku pracy lub innym
(umowa zlecenie, umowa o dzielo lub inne) z Beneficjentem ,Partnerami
Beneficjenta lub z wykonawca Beneficjenta, Partnerami Beneficjenta;

k) nie skorzystala/skorzysta rownolegle z innych $rodkow, w tym zwlaszcza ze
srodkow PFRON, Funduszu Pracy PROW 2014-2020 oraz srodkow
oferowanych w ramach RPO WO 2014-2020 na pokrycie tych samych
wydatkéw zwigzanych z podjeciem oraz prowadzeniem dziatalnosci
gospodarczej;

1) nie nalezy do osob, ktorym udzielona w biezacym roku podatkowym oraz w
dwéch poprzedzajacych go latach podatkowych pomoc de minimis
przekroczyta kwote 200 000 euro lub 100 000 euro w przypadku podmiotu
zamierzajacego rozpocza¢ dziatalno$¢ gospodarcza w sektorze transportu
drogowego towarow;

m) nie zamierza rozpocza¢ dziatalnosci gospodarczej prowadzonej wczesniej przez

* Pomoc de minimis — pomoc zgodna z przepisami rozporzadzenia Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia
18 grudnia 2013r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de
minimis (Dz. Urz. UE L 352 z 24.12.2013, str. 1) oraz z rozporzadzeniem Komisji (UE) nr 360/2012 z dnia 25 kwietnia
2012r. w sprawie stosowania art. 107 1 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis
przyznawanej przedsigbiorstwom wykonujacym ustugi swiadczone w ogdlnym interesie gospodarczym (Dz. Urz. UE L
114

226.04.2012r.).
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czlonka rodziny’, z wykorzystaniem zasobow materialnych (pomieszczenia,
sprzet itp.) stanowiacych zaplecze dla tej dziatalnosci, w przypadku gdy cztonek
rodziny zaprzestal prowadzenia dzialalno$ci gospodarcze; nie pdzniej niz
miesigc przed dniem zlozenia przez Kandydata Formularza rekrutacyjnego,

n) nie zamierza prowadzi¢ dzialalno$ci gospodarczej jednoczesnie o tym samym
profilu co przedsigbiorstwo prowadzone przez cztonka rodziny 1 pod tym samym
adresem, z wykorzystaniem pomieszczen, w ktorych jest prowadzona
dziatalnosc¢,

0) nie zamierza prowadzi¢ dzialalnoSci gospodarczej niezgodnie z definicja
okreslong w art. 2 Ustawy z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie dziatalnosci
gospodarczej (Dz.U. z 2015r. poz. 584 z p6zn. zm.),

p) nie moze rozpocza¢ prowadzenia dziatalnoSci gospodarczej bez uzyskania
wsparcia ze S$rodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego (zjawisko
creamingu polega na udzieleniu wsparcia osobom, ktére maja mozliwosé
zalozenia dzialalno$ci bez wsparcia EFS);

q) na etapie zlozenia Wniosku o przyznanie dotacji bedzie posiadala wszystkie
niezbedne pozwolenia (do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, ktora ma
zostaé utworzona w zwiazku z realizacja projektu )°, w szczegdlnosci:

1. pozwolen na budowe/przebudowe/odbudowe itp. — zgodnie z Prawem

budowlanym (Dz. U. z 2013 r, poz. 1409 z p6zn. zm.),
2. pozwolen na zmiang sposobu uzytkowania budynku lub jego czgsci —
zgodnie z Prawem budowlanym (Dz. U. z 2013 r., poz. 1409 z p6zn. zm.);

r) nie otrzymala dofinansowania na pokrycie tych samych wydatkow
kwalifikowalnych z innego zrodta oraz nie zlozyta do innej instytucji wniosku,
ktory jest w trakcie rozpatrywania lub zostat rozpatrzony pozytywnie, u innego
podmiotu 1 dotyczy ubiegania si¢ o wsparcie na rozpoczgcie dziatalnosci
gospodarczej;

s) nie pozostaje uczestnikiem innego projektu realizowanego w ramach Dziatania
7.3 RPO WO 2014-2020;

t) zapoznala si¢ z zasadami uczestnictwa w projekcie (w tym zwlaszcza z
zasadami okre$lajacymi forme wniesienia zabezpieczenia wykonania Umowy na
otrzymanie dotacji oraz zasadami wydatkowania przyznanych srodkow),

u) dostarczy w terminie trwania naboru wszystkie dokumenty okreslone w § 4 pkt.
4 niniejszego Regulaminu;

v) wezmie udzial w module szkoleniowo-doradczym, zgodnie ze $ciezkg wsparcia
okreslong dla danej osoby i1 bedzie przestrzega¢ zasad uczestnictwa w
projekcie;

w) nie posiada zadnych dtugow objetych tytulami egzekucyjnymi oraz nie jest
dtuznikiem w sprawach prowadzonych w ramach egzekucji sadowej lub
egzekucji administracyjnej.

> Pod pojeciem cztonka rodziny rozumie si¢ matzonke/matzonka oraz osobe znajdujaca si¢ w stosunku pokrewienstwa
lub powinowactwa w linii prostej, a takze pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia.
® Nie dotyczy pozwolen, ktére mozna uzyska¢ wylacznie po zatozeniu dziatalnosci gospodarcze;.
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2. O przyznanie wsparcia finansowego moze ubiegac si¢ osoba, ktora:
a) spehita warunki okreslone w Regulaminie rekrutacji uczestnikow Projektu pn.
Opolska Kuznia Przedsigbiorczosci 4,
b) uczestniczyla oraz uzyskata potwierdzenie udzialu w module szkoleniowo-

doradczym  realizowanym w  ramach projektu  Opolska  KuZnia
Przedsiebiorczosci 4,
c) spelnia warunki kwalifikowalnosci okreslone w niniejszym paragrafie.

3. W ramach Projektu przewidziane =zostaly nastgpujace formy wsparcia
finansowego:

a) przyznanie dotacji na zalozenie dziatalnosci gospodarczej dla wybranych
uczestnikow, ktorzy zarejestrowali dziatalno§¢ gospodarcza, ktora
wyniesie nie wigce] niz  6-krotno$¢  wysokos$ci  przecigtnego
wynagrodzenia za prac¢ w gospodarce narodowej obowigzujagcego w dniu
przyznania wsparcia;

b) przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego w postaci pomocy
finansowej wyptacanej miesiecznie w kwocie nie wigkszej niz 1000,00
PLN przez okres pierwszych 6 miesiecy liczonych od dnia faktycznego
rozpoczecia dziatalnosci gospodarcze;;

c) przyznanie przedtuzonego wsparcia pomostowego w postaci pomocy
finansowej wyptacanej miesiecznie w kwocie nie wigkszej niz 1000,00
PLN przez okres do 12 miesigcy liczonych od dnia od dnia faktycznego
rozpoczecia dziatalnosci gospodarcze;;

d) W ramach naboru przydzielone zostana dotacje na zalozenie
dzialalnosci gospodarczej i/lub finansowe podstawowe wsparcie
pomostowe dla 60 Uczestnikow Projektu. W przypadku wystapienia
oszczednosSci dotyczacych kwoty przeznaczonej na wyplate wsparcia
finansowego, mozliwe bedzie zwi¢kszenie liczby oséb, ktorym ta
pomoc zostanie udzielona, przy czym w przypadku dotacji na
zalozenie dzialalnoSci gospodarczej zwie¢kszenie obejmie osoby
znajdujace sie¢ na liscie rezerwowej. Zostanie rowniez udzielone
przedluzone wsparcie pomostowe dla 55 Uczestnikéw Projektu.

Komisja Oceny Wnioskow dokonuje wyboru uczestnikow zgodnie z ponizszym
przydzialem: 51 osob w ramach podstawowej listy rankingowej oraz 9 0sob w
ramach listy rankingowej po odwotaniach .

W uzasadnionych sytuacjach, dopuszcza si¢ mozliwo$¢ zmiany ogdlnej liczby osob
np. w przypadku braku wystarczajacej liczby kandydatoéw. Decyzje w tym zakresie
podejmie Beneficjent w uzgodnieniu z IP.

4. Wsparcie finansowe jest objete regutami dotyczacymi udzielania pomocy
publicznej 1 jest udzielane w oparciu o zasad¢ pomocy de minimis na stawie:
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a) Rozporzadzenia Ministra Infrastruktury 1 Rozwoju z dnia 2 lipca 2015r. w
sprawie udzielania pomocy de minimis oraz pomocy publicznej w ramach
programdéw operacyjnych finansowanych z Europejskiego Funduszu
Spotecznego na lata 2014-2020 (Dz. U. z 2015r.,p0z.1073 );

b) Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 20 marca 2007 r. w sprawie
zaswiadczen o pomocy de minimis 1 pomocy de minimis w rolnictwie lub
rybotowstwie (Dz. U. z 2007r. Nr 53, poz. 354 z p6zn. zm.);

c) Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 24 pazdziernika 2014 r.
zmieniajgce rozporzadzenie w sprawie sprawie zaswiadczen o pomocy de
minimis 1 pomocy de minimis w rolnictwie lub rybolowstwie (Dz. U. z
2014, poz. 1550);

d) Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 29 marca 2010 r. w sprawie
zakresu informacji przedstawianych przez podmiot ubiegajacy si¢ o
pomoc de minimis (Dz. U. z 2010r., nr 53, poz. 311);

e) Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 24 pazdziernika 2014 r.
zmieniajagce  rozporzadzenie w  sprawie zakresu informacji
przedstawianych przez podmiot ubiegajacy si¢ o pomoc de minimis (Dz.
U. z 2014r., poz. 1543);

f) Rozporzadzenie Komisji (UE) Nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013r. w
sprawie stosowania art. 107 1 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii
Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 352 z 24.12.2013 r.).

5. Kazdy Uczestnik Projektu korzystajacy ze wsparcia finansowego otrzyma
zaswiadczenie o udzielone] pomocy de minimis, wydane zgodnie ze wzorem
stanowigcym zatgcznik do Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 24 pazdziernika
2014 r. zmieniajace rozporzadzenie w sprawie sprawie zaswiadczen o pomocy de
minimis 1 pomocy de minimis w rolnictwie lub rybotowstwie (Dz.U. z 2014 r.,
poz.1550).

6. Uczestnik Projektu korzystajacy ze wsparcia finansowego zobowigzany jest do
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przez okres nie krotszy niz 12 miesiecy
liczac od daty zarejestrowania dziatalnosci gospodarczej okreslonej we wpisie do
Centralnej Ewidencji 1 Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej/dnia rejestracji w
Krajowym Rejestrze Sagdowym, z zastrzezeniem § 4 ust. 3.

7. Warunki wyplaty oraz rozliczenia otrzymanego wsparcia finansowego reguluja
wlasciwe umowy, Zasady oraz niniejszy Regulamin. Wyplata wsparcia
finansowego moze nastagpi¢ nie wczesniej niz po spehlieniu przez Uczestnika
Projektu wszystkich wymogow okreslonych w ww. dokumentach.

8. Wszystkie wzory dokumentow zwigzane z ubieganiem si¢ o wsparcie finansowe,
okreslone w § 4 niniejszego Regulaminu dost¢gpne sg na stronie iriternetowej
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Projektu: www.spp.opole.pl; www.scob24.pl; www.haus.pl.

§4
Dotacja na zalozenie dzialalnosci gospodarczej

1. Dotacja na zatozenie dzialalnosci gospodarczej, udzielana jest w celu ulatwienia
sfinansowania  pierwszych  wydatkow inwestycyjnych  umozliwiajacych
funkcjonowanie nowopowstatego przedsigbiorstwa, uznanych za niezbedne dla
prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej 1 odpowiednio uzasadnionych przez
Uczestnika projektu. Maksymalna warto§¢ dotacji przyznanej Uczestnikowi
projektu  wyniesie nie wigcej niz 6-krotno$¢ wysokosci przecigtnego
wynagrodzenia za prace w gospodarce narodowej obowigzujacego w dniu
przyznania wsparcia. Wsparcie realizowane jest na podstawie Umowy na
otrzymanie dotacji. Wysoko$¢ dotacji uzalezniona jest od wydatkow wykazanych
w harmonogramie rzeczowo — finansowym inwestycji zawartym w biznesplanie
(Zalacznik nr 2 do niniejszego Regulaminu).

2. W przypadku spoétki cywilnej Umowa na otrzymanie dotacji podpisywana jest
indywidualnie z kazdym Uczestnikiem Projektu.

3. Wniosek musi by¢ zgodny z zasadami udzielania pomocy de minimis, w
szczegb6lnosci zaplanowana dziatalnos¢ gospodarcza nie moze by¢ wskazana w
art. 1 Rozporzadzenia Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w
sprawie stosowania art.107 1 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do
pomocy de minimis jako wykluczona z mozliwosci wsparcia.

Uczestnik Projektu rejestruje dzialalno$¢ gospodarcza dopiero po
otrzymaniu ostatecznej informacji o przyznaniu dotacji na zalozenie
dzialalnoSci, przy czym dzien rozpoczecia dzialalnosci gospodarczej powinien
by¢ tozsamy z dniem jej rejestracji.

4. Do Wniosku o przyznanie dotacji (Zalacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu)
muszg by¢ dotgczone nastepujace dokumenty:

a) potwierdzenie udzialu w module szkoleniowo — doradczym,

b) biznesplan na okres 2 lat dzialalnosci przedsigbiorstwa ( (Zalgcznik nr 2
do niniejszego Regulaminu),

¢) harmonogram rzeczowo — finansowy inwestycji (Zalagcznik nr 8 do
niniejszego Regulaminu),

d) dokumenty niezbedne do prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej, ktéra ma
zosta¢ utworzona w zwigzku z realizacja niniejszego projektu, w
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szczegdlnosei ':

1. pozwolenia na budowe¢/przebudowe/odbudowe itp. — zgodnie z
Prawem budowlanym (Dz. U. z 2013 1, poz. 1409 z p6zn. zm.),
2. pozwolenia na zmian¢ sposobu uzytkowania budynku lub jego
czgsci — zgodnie z Prawem budowlanym (Dz. U. z 2013 r., poz.
1409 z pozn. zm.);
Whioski, do ktorych nie zostaly zalaczone w/w pozwolenia beda odrzucone na
etapie oceny formalnej.

Osoby nie posiadajace ww. pozwolen, traca mozliwos¢ dalszego uczestnictwa
w projekcie.

5. Tryb sktadania Wniosku o przyznanie dotacji:

a) Osoba zainteresowana uzyskaniem dotacji musi wypeli¢ Whniosek o
przyznanie dotacji wraz z wymaganymi zalgcznikami w formacie zgodnym
z podanym na stronie internetowej Projektu: www.spp.opole.pl;
www.scob24.pl; www.haus.pl.

Whniosek wraz z odpowiednimi zalgcznikami wymienionymi w § 4 ust. 4

niniejszego Regulaminu nalezy zlozy¢ w 2 egzemplarzach.

Zalaczniki wymienione w § 4 ust. 4 niniejszego Regulaminu nalezy zlozy¢ zgodnie
z forma okreslona w niniejszym Regulaminie - w tym z Kartg oceny formalnej
wniosku o priyznanie wsparcia finansowego (Zalacznik nr 9 niniejszego
Regulaminu).

Dokumenty (o ktorych mowa w § 4 ust. 4) przygotowane przy uzyciu
niestandardowego formularza, bez kompletu zalacznikow i opracowane
niezgodnie z wymaganym formatem beda odrzucone na etapie oceny formalnej.

UWAGA!!:
oryginal i kopia Whniosku musza zawiera¢ wszystkie wymagane zalaczniki.

b) Kopie zalagczonych do Wniosku dokumentéw muszg by¢ potwierdzone za
zgodnos$¢ z oryginatem przez Uczestnika Projektu poprzez umieszczenie
klauzuli na pierwszej stronie potwierdzanego za zgodnos$¢ z oryginatem
dokumentu: ,,za zgodnos¢ z oryginalem od strony ... do strony ...” (poda¢

" Nie dotyczy pozwolen, ktére mozna uzyska¢ wylacznie po zatozeniu dziatalnosci gospodarcze;.
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numery stron w zaleznosci od objetosci dokumentu, jesli dokument stanowi
wiecej niz jedna strona — podac:... od strony 1 do strony xx), mie¢ aktualng
date, mie¢ wilasnorgczny czytelny podpis Uczestnika Projektu,
ponumerowane 1 parafowane na kazdej stronie kopii dokumentu przez
Uczestnika projektu.

Wniosek oraz wszystkie wymagane dokumenty powinny zosta¢ wypetnione
elektronicznie w jezyku polskim we wszystkich wymaganych polach.

W przypadku, gdy ktory$ z punktow Wniosku nie moze by¢ przez Uczestnika

Projektu wypelniony nalezy wpisa¢ ,,nie dotyczy”.

c) Whniosek o przyznanie dotacji nalezy zlozy¢ w Biurze Projektu w
terminie okreslonym na stronie internetowej Projektu:
www.spp.opole.pl; www.scob24.pl; www.haus.pl;

d) Uczestnicy Projektu moga zosta¢ dodatkowo poinformowani o terminie

zlozenia ww. Wniosku w drodze przestania informacji za pomocg poczty e-

mail, na adres wskazany w zlozonych dokumentach rekrutacyjnych.

Niezlozenie Whniosku o przyznanie dotacji w wyznaczonym terminie, oznacza
rezygnacje Uczestnika Projektu z ubiegania si¢ o przyznanie dotacji.

Tylko w wyjatkowych sytuacjach np. choroby potwierdzonej zwolnieniem lekarskim,
zgonu bliskiej osoby umozliwione zostanie dostarczenie dokumentow po wyznaczonym
uprzednio terminie. Decyzj¢ w tej kwestii kazdorazowo podejmuje Beneficjent .

Dokumenty wskazane w § 4 ust. 4 niniejszego Regulaminu nalezy wlasnorecznie
podpisa¢, trwale spig¢, ponumerowac i zaparafowaé wszystkie strony Wniosku tacznie z
zalgcznikami (z zastosowaniem numeracji ciggiej). Dwa egzemplarze wniosku nalezy
umiesci¢ (kazdy Wniosek osobno) w skoroszytach A4 zawieszanych, z boczna
perforacjg 1 dostarczy¢ do Biura projektu.

Whniosek o przyznanie dotacji nalezy ztozy¢ w zaklejonej kopercie opisanej w nastepujacy
SposoOb:

Imig¢ 1 nazwisko,
adres do korespondencji Uczestnika Projektu

Stowarzyszenie ,,Promocja Przedsigbiorczosci”
ul. Damrota 4, 45-064 Opole
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z dopiskiem:
Dotacja na zalozenie dzialalnoS$ci gospodarczej

Projekt ,,Opolska Kuznia Przedsiebiorczosci 4

e) Wniosek o przyznanie dotacji mozna przesta¢ poczta lub zlozy¢ osobiscie w
Biurze projektu. W obu przypadkach decyduje data 1 godzina wpltywu do
Biura Projektu.

f) Dokumenty nalezy skfada¢ w trakcie ogloszonego naboru w Biurze Projektu
w  godzinach  okreslonych na  stronie internetowej  Projektu:
www.spp.opole.pl; www.scob24.pl; www.haus.pl;

g) W przypadku wystania Whniosku o przyznanie dotacji droga pocztowa, za
termin zlozenia uznaje si¢ date jego wplywu do Biura Projektu, a nie date
stempla pocztowego. Wnioski o przyznanie dotacji ktére wplyna po
wyznaczonym terminie naboru (okreSlonym na stronie internetowej
Projektu: www.spp.opole.pl; www.scob24.pl; www.haus.pl) nie bedg brane
pod uwagg 1 nie bedg zwracane Uczestnikom Projektu.

h) Dostarczone Wnioski o przyznanie dotacji niezawierajgce wymaganych
zalgcznikdw zostang odrzucone na etapie oceny formalne;.

6. Ocena formalna Wniosku o przyznanie dotacji:

a) Ocena formalna Wniosku o przyznanie dotacji dokonywana jest przy
pomocy Karty oceny formalnej wniosku o przyznanie wsparcia (Zatacznik nr
9 niniejszego Regulaminu) oraz z zachowaniem zasad okre§lonych w
niniejszym Regulaminie. Wniosek o przyznanie dotacji, ktory uzyska
pozytywng ocen¢ formalng bedzie podlegal ocenie merytorycznej
dokonywanej przez Komisj¢ Oceny Wnioskow.

UWAGA !!!

Przed zlozeniem Wniosku o przyznanie dotacji zasadnym jest dokonanie przez
Uczestnika Projektu weryfikacji jego zgodnosci z wymogami okreslonymi w Karcie
oceny formalnej wniosku o przyznanie wsparcia (Zalagcznik nr 9 niniejszego
Regulaminu)

b) W przypadku stwierdzenia btedéw w zlozonych dokumentach, Uczestnik
Projektu moze zosta¢ zobowigzany do zlozenia poprawionej/zaktualizowanej
wersji Wniosku w terminie do 3 dni roboczych od daty otrzymania od
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Beneficjenta informacji w tej sprawie” .
Do uchybien podlegajacych poprawie/uzupeknieniu nalezy:

» zlozenie Wniosku o przyznanie dotacji (W tym rowniez zalacznikow) w
jednym egzemplarzu,

» brak co najmniej jednej strony w ktorymkolwiek egzemplarzu Wniosku,

» brak podpisu na Wniosku (w tym réwniez na zataczniku),

» niewypehienie ktoregokolwiek z pol Wniosku.

Niedostarczenie zaktualizowanych dokumentow w powyzszym terminie traktowane
jest jako rezygnacja Uczestnika z ubiegania si¢ o otrzymanie dotacji 1 tym samym
zakonczenie jego uczestnictwa w projekcie.

c) W przypadku niespehienia kryterium formalnego w projekcie, innego niz te,
ktére moga podlega¢ poprawie/ uzupehieniu, Wniosek zostanie odrzucony
oraz nastapi zakonczenie udziatu Uczestnika w projekcie.

d) W przypadku negatywnej oceny formalnej w terminie do 5 dni Beneficjent
przesyla Uczestnikowi Projektu informacje o odrzuceniu Wniosku wraz z
uzasadnieniem swojej decyzji. Uczestnik Projektu, ktorego Wniosek zostat
odrzucony, ma prawo w terminie do 5 dni od dnia otrzymania pisma zlozy¢
w Biurze Projektu pisemne odwolanie od negatywnego wyniku oceny
formalnej’.

e) W ciggu 5 dni (od ostatecznego mozliwego terminu zgloszenia odwotania
przez Uczestnikdw Projektu) dokonywana jest powtorna ocena formalna
Wnioskow, przy czym oceny danego Whiosku nie moze dokonywac ta sama
osoba, ktéra oceniata go wczesniej. Nastepnie, w terminie do 5 dni
Beneficjent przekazuje pisemng odpowiedz o wynikach powtornej oceny do
Uczestnikow Projektu.

f) W przypadku pozytywnej oceny formalnej po rozpatrzeniu odwolania,
Whniosek zostaje przekazany do oceny merytorycznej.

7. Ocena merytoryczna Wnioskow przyznanie dotacji .
a) Oceny merytorycznej Wnioskow przyznanie dotacji dokonuje specjalnie
powotana Komisja Oceny Wnioskow (Komisja). Komisja sktadaé si¢ bedzie

8 Pismo dwukrotnie awizowane i nie odebrane uwaza sie za dorgczone, z uplywem ostatniego dnia przewidzianego na
jego odbidr.

® Pismo dwukrotnie awizowane i nie odebrane uwaza si¢ za doreczone, z uptywem ostatniego dnia przewidzianego na
jego odbidr.
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z 7 o0sob, tj. Przewodniczacego, sekretarza, 5 czlonkéw (ekspertow
zewngetrznych wylonionych wcezesniej w drodze weryfikacji kwalifikacji
kandydatoéw na ekspertow przeprowadzonej przez Beneficjenta). Posiedzenie
Komisji 1 ocena merytoryczna Wnioskow o przyznanie dotacji odbgdzie si¢
w siedzibie Beneficjenta .

Komisja dokonuje oceny wnioskow w oparciu o Karte oceny merytorycznej
(Zalacznik nr 10 do niniejszego Regulaminu), zgodnie z Regulaminem
Komisji Oceny Wnioskow (Zatacznik nr 11 do niniejszego Regulaminu).
Warunkiem niezbgdnym uzyskania wsparcia jest otrzymanie w trakcie oceny
merytorycznej co najmniej 60% ogolnej sumy punktéw oraz przynajmniej
60% punktow w poszczegdlnych kryteriach oceny (nie dotyczy kryterium
»przynaleznos¢ do grupy priorytetowej” okreslonej w Regulaminie
rekrutacji), z uwzglednieniem zapisow Regulaminu Komisji Oceny
Whnioskow.

Kazdy wniosek oceniany jest odrgbnie przez dwoch losowo wybranych
oceniajacych - cztonkow Komisji Oceny Wnioskéw. Losowania dokonuje
Przewodniczacy Komisji Oceny Wnioskow.

W przypadku znacznych rozbieznosci (tj. minimum 15 pkt) w ocenie
wniosku w oparciu o kryteria przyznania dotacji, wniosek jest kierowany
przez Przewodniczacego Komisji Oceny Wnioskow do oceny trzeciego
oceniajgcego. Ocena dokonana przez trzeciego oceniajacego jest wigzaca i
ostateczna.

Komisja sporzadza podstawowg liste rankingowg 1 protok6t w terminie 7 dni
od zakonczenia oceny. Na podstawowej liScie rankingowej znajda si¢
wszystkie wnioski, uszeregowane od najwyzszej do najnizszej liczby
otrzymanych punktow, z ktorych czg¢s¢, czyli wnioski w ramach 85% limitu
miejsc (tj. 85% z catkowitej liczby planowanych do przyznania dotacji w
ramach projektu) maja zagwarantowane otrzymanie wsparcia finansowego
(pozostalte 15% dotacji zostanie przydzielonych po zakonczeniu procedury
odwolawczej, o ktoérej mowa w ppkt. 1).

W przypadku, gdy dwoch lub wigcej Uczestnikow Pomocy uzyska takg
samg ogolng liczbe punktow, wyzsze miejsce na liscie rankingowej
(zaréwno podstawowej jak tez po odwolaniach) otrzymuje ten, ktory uzyskat
kolejno wyzszg liczbg punktéw w nastepujacych kryteriach:

realno$¢ zalozen,

zgodnos¢ projektu ze zdefiniowanymi potrzebami,
efektywnos¢ kosztowa,

potencjat wnioskodawcy.
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W sytuacji, gdy dwoch lub wigcej Uczestnikow Projektu uzyska identyczng liczbe
punktow w ramach kazdego kryterium, miejsce na liScie rankingowej zostanie ustalone
w wyniku komisyjnego losowania, w ktorym beda uczestniczy¢ Przewodniczacy
Komisji Oceny Wnioskow, sekretarz Komisji Oceny Wnioskow 1 2 cztonkow Komisji
Oceny Wnioskow

h) Beneficjent w ciggu 3 dni przekazuje podstawowg list¢ rankingowg do IP,
ktéra w terminie do 7 dni od jej otrzymania dokonuje jej weryfikacji 1
ewentualnie podejmuje decyzje o zablokowaniu udzielenia wsparcia. W
terminie do 5 dni od otrzymania zweryfikowanej podstawowej listy
rankingowej od IP, Beneficjent wysyta do wszystkich Uczestnikow Projektu
informacj¢ o wynikach oceny wraz z podaniem — w przypadku Whnioskow
odrzuconych — uzasadnienia swojej decyzji. Termin ten moze zostac
wydtuzony w wyjatkowych przypadkach, po uzgodnieniu z IP. Beneficjent
wzywa osoby, ktore otrzymaty dotacje (tj. ktorych Wniosek znalazt si¢ na
podstawowej liScie rankingowej w ramach 85% limitu miejsc) do ztozenia w
okreslonym terminie zatgcznikow do Umowy na otrzymanie dotacji 1 do jej
podpisania. Beneficjent poda podstawowg liste rankingowa do publicznej
wiadomos$ci na stronie internetowej Projektu: www.spp.opole.pl;

www.scob24.pl; www.haus.pl.

1) Uczestnik Projektu, ktoremu nie przyznano wsparcia finansowego w ramach
podstawowej listy rankingowej (tj. w ramach 85% limitu miejsc wskazanego
dla tej listy) ma prawo, w terminie do 3 dni liczac od dnia otrzymania
informacji o wynikach oceny'’, dostarczy¢ do Biura Projektu pisemne
odwolanie od decyzji Komisji Oceny Wnioskéw (o zachowaniu terminu
decyduje data wplywu odwotania do Biura Projektu).

J) Komisja w ciggu 15 dni (od ostatecznego mozliwego terminu zgloszenia
odwotania przez Uczestnikow Projektu) dokonuje powtdrne; oceny
wnioskéw, do ktérych zlozono odwolanie, przy czym kazdy Wniosek
oceniany jest przez 2 osoby 1 nie moga to by¢ te same osoby, ktore oceniaty
g0 wczesnie;.

k) W terminie do 7 dni liczac od zakonczenia powtdrnej oceny, Komisja
sporzadza liste rankingowa po odwolaniach i protokét z powtdrnej oceny.
Lista rankingowa po odwotaniach, bedzie obejmowac wnioski uszeregowane
od najwyzszej do najnizszej liczby otrzymanych punktow, ktore nie
otrzymaty dotacji w ramach 85% limitu, zar6wno te, w ramach ktérych

19 Pismo dwukrotnie awizowane i nie odebrane uwaza si¢ za doreczone, z uptywem ostatniego dnia przewidzianego na
jego odbidr.
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zlozono odwolanie, jak 1 wnioski Uczestnikow Projektu, ktorzy nie
odwotlywali si¢ od decyzji Komisji. Dofinansowanie uzyskaja wnioski,
ktore zajmg pierwsze pozycje w ramach 15% limitu miejsc (tj. 15% z
calkowitej liczby planowanych do przyznania dotacji ustalonych w
ramach limitu przystugujacego w ramach Projektu).

1) Nastepnie, w ciggu 3 dni Beneficjent przekazuje liste rankingowa po
odwotaniach do IP, ktéra w terminie do 7 dni od otrzymania dokonuje jej
weryfikacji 1 ewentualnie podejmuje decyzje o zablokowaniu udzielenia
wsparcia. Beneficjent w terminie do 5 dni liczac od otrzymania
zweryfikowanej listy rankingowej po odwotaniach od IP, podaje ja do
publicznej wiadomos$ci na stronie internetowej Projektu www.spp.opole.pl;

www.scob24.pl;  www.haus.pl. Ostateczng decyzje o przyznaniu dotacji
podejmuje Beneficjent.

m) Beneficjent w terminie do 5 dni, liczac od otrzymania zweryfikowanej listy
rankingowej po odwotaniach od IP, wysyta informacj¢ o pozycji na liscie
rankingowej po odwotaniach do Uczestnikow Projektu, znajdujacych si¢ na

tej liScie oraz wzywa osoby, ktore otrzymaty dotacj¢ do zlozenia w
okreslonym terminie zatacznikéw do Umowy na otrzymanie dotacji 1 do jej
podpisania.
W przypadku Uczestnikow Projektu, ktorzy ztozyli odwotanie zostajg oni
dodatkowo poinformowani, ze podjeta decyzja w tym zakresie jest wigzaca
1 ostateczna.

n) Po zakonczeniu procedury odwolawczej, Beneficjent sporzadza liste
rezerwow3, ktora bedzie obejmowala wszystkich Uczestnikow Projektu,
ktorych Wnioski zostaly ocenione pozytywnie (to znaczy w trakcie
przeprowadzonej oceny merytorycznej otrzymaly co najmniej 60% ogolnej
sumy punktow oraz w poszczegdlnych kryteriach oceny przynajmniej 60%
punktow). Przed podpisaniem umowy, w przypadku konieczno$ci dokonania
zmian w biznesplanie lub innym zatgczniku dolaczonym do Wniosku (ktore
wynikaja np. ze zmian po przeprowadzeniu oceny Komisji, stwierdzeniu
bledéw w tresci zatacznika), Uczestnik Projektu jest zobowigzany do
zlozenia ich poprawionej/zaktualizowanej wersji w terminie nie dluzszym
niz 3 dni od daty otrzymania od Beneficjenta pisma w tej sprawie''.
Niedostarczenie zaktualizowanych dokumentow w powyzszym terminie
traktowane jest jako rezygnacja Uczestnika Projektu z ubiegania si¢ o
otrzymanie dotacji 1 tym samym zostaje on usuni¢ty z listy Uczestnikow

11 5. . . . o . . o
Pismo dwukrotnie awizowane i nie odebrane uwaza si¢ za dorgczone, z uptywem ostatniego dnia przewidzianego na
jego odbidr.
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projektu.

0) Po uzupehlieniu niezbednych dokumentow (w tym dostarczeniu
zabezpieczenia) do Biura Projektu, Beneficjent podpisuje z Uczestnikami
Projektu Umowe na otrzymanie dotacji (Zatacznik nr 12 do niniejszego
Regulaminu), ktora okresla w szczegdlnosci wartos¢ 1 warunki wyplaty
srodkoOw oraz stanowi podstawe wyptacenia dotacji. Podpisanie Umowy na
otrzymanie dotacji odbywa si¢ w terminie nie dtuzszym niz 30 dni od dnia
zawiadomienia Uczestnikow Projektu o pozytywnej decyzji w sprawie
przyznania Srodkow finansowych.

p) W sytuacji, gdy Uczestnik Projektu nie wywigze si¢ z warunkow, do
spetnienia ktorych zobowigzal si¢ na etapie rekrutacji 1 przyznawania
srodkdw na zalozenie dziatalnosci gospodarczej i za ktore uzyskal premig
punktowa (dotyczy utworzenia dodatkowego miejsca pracy 1/lub
prowadzenia dziatalno§ci w branzy zdefiniowanej jako specjalizacje
regionalne), Beneficjent indywidualnie rozpatrzy kazdy przypadek i
podejmie decyzje o ewentualnych konsekwencjach.

Do Umowy na otrzymanie dotacji nalezy dotaczy¢ nastepujace dokumenty:

» kopia aktualnego dokumentu poswiadczajacego zgloszenie w ZUS
(ZUS, ZUA, ZUS ZFA/ZPA),

» os$wiadczenie o kwalifikowalnosci VAT (Zalagcznik nr 7 do
niniejszego Regulaminu),

» dokumenty zwigzane z ustanowieniem zabezpieczenia przyznanych
srodkoéw finansowych w ramach jednorazowej dotacji inwestycyjnej,

» o$wiadczenie o nieotrzymaniu pomocy de minimis (Zatacznik nr 4
do niniejszego Regulaminu), lub

» os$wiadczenie o wysoko$ci otrzymanej pomocy de minimis w roku
podatkowym, w ktorym Uczestnik Projektu przystepuje do projektu
oraz w poprzedzajacych go dwoch latach podatkowych (Zatacznik nr
5 do niniejszego Regulaminu), lub

» zaswiadczenia o pomocy de minimis, wystawione przez podmioty
udzielajagce pomocy w roku podatkowym, w ktoérym Uczestnik
Projektu przystepuje do projektu oraz w poprzedzajacych go dwoch
latach podatkowych (Zalacznik nr 3 do niniejszego Regulaminu),

» formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu si¢ o pomoc
de minimis (Zalacznik nr 6 do niniejszego Regulaminu), zgodny ze

wzorem stanowigcym zalacznik do Rozporzadzenia Rady Ministrow
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z dnia 24 pazdziernika 2014 r. zmieniajagcego rozporzadzenie w
sprawie zakresu informacji przedstawianych przez podmiot
ubiegajacy si¢ 0 pomoc de minimis'’.

» o$wiadczenie o nieposiadaniu zadnych dlugéw objetych tytulami
egzekucyjnymi oraz, ze nie s3 dluznikami w sprawach
prowadzonych w ramach egzekucji sadowej lub egzekucji
administracyjnej, a takze w stosunku do nich nie tocza si¢ zadne
postepowania sagdowe lub administracyjne, a takze, ze w stosunku do
nich nie toczg si¢ zadne postepowania sadowe lub administracyjne
dotyczace niesptaconych zobowigzan pieni¢znych (Zalacznik nr 14
do niniejszego Regulaminu).

Uwaga !

Wysokos$¢ dotacji uzalezniona bedzie od wysokosci kwoty, o ktora ubiega si¢
Uczestnik Projektu oraz od celowosci wydatkow inwestycyjnych (rodzaj i
wartos¢ wydatku), ktore Uczestnik Projektu wskazuje w biznesplanie i ktore sa
przedmiotem oceny merytorycznej.

8. Beneficjent kontroluje prawidlowos¢ wykonania umowy w okresie 12 miesigcy
liczonych od dnia zarejestrowania, ktéry powinien by¢ tozsamy z dniem
rozpoczecia prowadzenia dzialalno$ci gospodarczej, w szczegdlnosci poprzez
weryfikacje:

a) faktu prowadzenia przez niego dziatalnosci gospodarcze;,

b) wykorzystania przez niego zakupionych towardéw i1/lub ustug zgodnie z
charakterem prowadzonej dzialalnosci gospodarczej, w tym zgodnie z
zatwierdzonym harmonogramem rzeczowo - finansowym. Beneficjent nie
weryfikuje poszczegdlnych dokumentéw ksiggowych potwierdzajacych
zakup przez Uczestnika projektu towaréw lub ustug lecz sprawdza je z
Zestawieniem towarow i/lub ustug, ktorych zakup zostal dokonany ze
srodkow na rozwoj przedsiebiorczosci (Zalacznik nr 16 niniejszego
Regulaminu).

W szczegolnosci Uczestnik Projektu powinien posiadaé sprzet i wyposazenie
zakupione z otrzymanych Srodkow i wykazane w Zestawieniu towaréw i uslug,

2w przypadku zmiany rozporzadzenia nalezy postugiwac si¢ aktualnym wzorem formularza.
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ktorych zakup zostal dokonany ze srodkow na rozwoj przedsiebiorczosci. W
przypadku, gdy w ramach kontroli stwierdzone zostanie, Ze Uczestnik Projektu nie
posiada towarow, ktore wykazal w rozliczeniu, a nabyl w celu zuzycia w ramach
prowadzonej dzialalnosci gospodarczej lub w celu dalszej sprzedazy (Srodki
obrotowe), powinien wykaza¢ on przychod z tytulu Swiadczonych uslug lub
sprzedazy towaréw lub w inny sposob uzasadnié¢ fakt nieposiadania zakupionych

towarow.

9. W przypadku niezlozenia dokumentéw, o ktdérych mowa w ust. 7 niniejszego

paragrafu (w tym dokumentéw zwiazanych z ustanowieniem zabezpieczenia) i

niedostarczenia ich pomimo dwukrotnego wezwania droga mailowa, uznaje sie,

1z Uczestnik Projektu rezygnuje z uczestnictwa w Projekcie i tym samym podlega

usunieciu z listy uczestnikOw Projektu.

10. Beneficjent sporzadza 1 wydaje Uczestnikowi Projektu zaswiadczenie o pomocy

de minimis.

Przebieg procedury rozpatrywania wnioskow o otrzymanie dotacji

Podmiot Proces Czas
Uczestnik Projektu sktada do Beneficjenta Wniosek o w terminie okre§lonym przez
przyznanie dotacji wraz z zalgcznikami Beneficjenta
Beneficjent powotuje Komisje
przeprowadza oceng¢ formalna wnioskow niezwlocznie po zakonczeniu
naboru.
dokonuje powtérnej oceny formalne;j w terminie nie dluzszym niz 5
wnioskow Uczestnikow projektu, ktorzy dni od ostatecznego mozliwego
odwolali si¢ od wynikow oceny terminu ztozenia odwotania
przez Uczestnikow Projektu
ustala termin i miejsce posiedzenia w terminach okreslonych przez
Komisji Beneficjenta
informuje IP o terminie i miejscu nie pozniej niz 5 dni przed
posiedzenia Komisji posiedzeniem Komisji
1P przedstawiciel IP obligatoryjnie bierze zgodnie z terminem posiedzenia
udziat w rozpoczeciu prac Komisjii moze | Komisji
lecz nie musi by¢ obecny podczas dalszej
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Podmiot Proces Czas
czeg$ci prac Komisji
Komisja Oceny dokonuje oceny merytorycznej wnioskoOw | zgodnie z terminem posiedzenia
Wnioskoéw zgodnie z Regulaminem Komisji Komisji
rekomenduje/ nie rekomenduje przyznanie
dotacji
sporzadza protokot z przeprowadzone;j w terminie nie dtuzszym niz 7
oceny i podstawowa liste rankingowa dni od zakonczenia oceny
Beneficjent przekazuje do IP podstawowa liste w terminie nie dluzszym niz
rankingowg wraz z uzasadnieniem 3 dni od daty sporzadzenia
przyznania/odmowy przyznania dotacji protokotu Komisji
poszczegdlnym Uczestnikom Projektu
1P weryfikuje decyzje i ewentualnie w terminie nie dtuzszym niz 7
podejmuje decyzje o zablokowaniu dni od otrzymania decyzji od
udzielenia wsparcia Beneficjenta
Beneficjent dokonuje ewentualnych poprawek na w terminie nie dluzszym niz 5
podstawowej liScie rankingowej dni od otrzymania
zweryfikowanej podstawowej
listy rankingowej od IP
informuje wszystkich Uczestnikow
Projektu o wynikach oceny 1 wzywa
Uczestnikow Projektu, ktorzy otrzymali
dotacje do ztozenia zalacznikow w celu
podpisania umowy
Beneficjent - podpisujg w dwoch egzemplarzach Umowe | w terminie nie dtuzszym niz 30
) ) na otrzymanie dotacji dni od dnia zawiadomienia
Uczestnik Projektu Uczestnika Projektu o decyzji
(o ile Uczestnik Projektu
dostarczyt wszystkie niezbedne
dokumenty (w tym ztozyt
zabezpieczenie) oraz
zarejestrowal dziatalnosc¢
gospodarczg)
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Podmiot Proces Czas
Beneficjent sporzadza i wydaje Uczestnikowi Projektu | w dniu podpisania umowy
zaswiadczenie o pomocy de minimis
Uczestnik Projektu Uczestnik Projektu, ktory nie uzyskat w terminie nie dtuzszym niz
wsparcia finansowego w ramach 3 dni od otrzymania informacji
podstawowej listy rankingowej ma prawo | o wynikach oceny
ztozy¢ pisemne odwotanie od wynikoéw
oceny
Komisja Oceny dokonuje powtoérnej oceny wnioskow w terminie nie dluzszym niz 15
Whioskow Uczestnikow Projektu, ktorzy odwotali si¢ | dni od ostatecznego mozliwego
od wynikow oceny terminu ztozenia odwotania
przez Uczestnikow Projektu
sporzadza list¢ rankingowa po w terminie nie dtuzszym niz 7
odwotaniach i protokot z powtornej oceny | dni od zakonczeniu oceny
Beneficjent przekazuje do IP list¢ rankingowa po w terminie nie dtuzszym niz
odwotaniach wraz z uzasadnieniem 3 dni od daty sporzadzenia
przyznania/odmowy przyznania dotacji ostatecznego protokotu Komisji
poszczegdlnym Uczestnikom Projektu
1P weryfikuje decyzje i ewentualnie w terminie nie dluzszym niz
podejmuje decyzje o zablokowaniu ) ) -
udzielenia wsparcia 7 dni od otrzymania decyzji od
Beneficjenta
Beneficjent dokonuje ewentualnych poprawek na liscie | w terminie nie dtuzszym niz 5
rankingowej po odwotaniach i podaje ja do | dni od otrzymania
publicznej wiadomosci zweryfikowanej listy
rankingowej po odwotaniach od
1P
informuje Uczestnikow Projektu w terminie nie dtuzszym niz 5
znajdujacych si¢ na liscie rankingowej po | dni od zweryfikowania listy
odwotaniach o wynikach oceny 1 wzywa rankingowej po odwotaniach
Uczestnikow Projektu, ktorzy otrzymali przez IP
dotacje do ztozenia zalacznikow, ktore nie
zostaly dostarczone na etapie skladania
Whniosku 1 do podpisania umowy
Uczestnik Projektu w przypadku konieczno$ci dokonania w terminie nie dluzszym niz 3
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Podmiot Proces Czas
zmian w biznesplanie lub innym dni od daty otrzymania od
zalaczniku dotgczanych do Wniosku, ktore | Beneficjenta pisma
wynikajg np. ze zmian po przeprowadzeniu | informujacego o koniecznosci
oceny Komisji, stwierdzeniu bledow w dokonania zmian w
tresci zalacznika jest zobowigzany do jego | biznesplanie lub innym
ztozenia poprawnej/zaktualizowanej wersji | zataczniku dotaczanych do
Whiosku
Beneficjent - podpisujg Umowe na otrzymanie dotacji, | w terminie nie dtuzszym niz 30
w dwoch egzemplarzach dni od dnia zawiadomienia
Uczestnik Projektu Uczestnika Projektu o decyzji
(o ile Uczestnik Projektu
dostarczyt wszystkie niezbedne
dokumenty (w tym ztozyt
zabezpieczenie) oraz
zarejestrowal dziatalnosé
gospodarcza'”
Beneficjent sporzadza i wydaje Uczestnikowi Projektu | w dniu podpisania umowy
zaswiadczenie o pomocy de minimis

§5

Zabezpieczenie prawidlowego wykonania Umowy na otr;ymanie dotacji

1. W celu zabezpieczenia prawidlowego wykonania Umowy na otrzymanie dotacji

Uczestnik Projektu zobowigzany jest do zlozenia stosownego zabezpieczenia
najpdzniej w dniu jej podpisania.

W ramach niniejszego Projektu wymagane jest zlozenie zabezpieczenia w
postaci weksla wlasnego in blanco wraz z deklaracja wekslowa (Zatacznik nr 13

do niniejszego Regulaminu) poreczonego przez dwoch poreczycieli, spetniajacych

nizej opisane wymagania, wraz z deklaracja wekslowa, zawierajacg upowaznienie dla
Beneficjenta do wypehlienia tego weksla do kwoty rownej sumie dotacji,

powigkszonej o odsetki w wysokosci jak dla zaleglosci podatkowych, naliczone od

1% Zgodnie z wpisem do CEIDG lub KRS.
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dnia przekazania srodkow na konto Uczestnika Projektu do dnia zwrotu, w wypadku
niewykonania lub nienalezytego wykonania przez Uczestnika Projektu zobowigzan
wynikajacych z niniejszej umowy albo niewykonania przez niego zobowigzan
powstatych na skutek rozwigzania tej umowy.

2. Poreczyciele, ktorzy udzielg poreczenia wekslowego na wekslu in blanco
wystawionym przez Uczestnika Projektu musza speinia¢ ponizsze wymagania:

a) sg osobami fizycznymi w wieku do 70 lat, posiadajacymi petng zdolnos¢ do
czynnosci prawnych,

b) pozostawaly przez okres co najmniej 12 pelnych miesigcy kalendarzowych
przed datg zawarcia niniejszej umowy w stosunku pracy z pracodawca
polskim i/lub zagranicznym nie bedacym w stanie likwidacji lub upadtosci,
lub prowadzily przez taki sam okres: dzialalno§¢ gospodarcza, dziatalnos¢
rolniczg albo uzyskiwaty dochody z tytutu posiadania udziatow lub akcji w
spotkach  prawa  handlowego,  pobieraty = emeryturg/Swiadczenie
przedemerytalne lub rente zwykla — polska vlub zagraniczng badz
emerytur¢ albo rent¢ strukturalng przyznang na podstawie decyzji
administracyjnej Agencji Restrukturyzacji 1 Modernizacji Rolnictwa
zgodnie z przepisami Rozporzgdzenia Rady Ministrow z dnia 30 kwietnia
2004r. w sprawie szczegotowych warunkow i trybu udzielania pomocy
finansowej na uzyskanie rent strukturalnych objetych planem rozwoju
obszarow wiejskich (DZ. U. Nr 114 poz. 1191 z p6zn. zm.),

c) pozostajg w stosunku pracy z pracodawcg nie bedagcym w stanie likwidacji
lub upadtosci (w przypadku oséb zatrudnionych) w momencie sktadania
poreczenia na wekslu in blanco oraz zatrudnieni s3 na umow¢ o prac¢ na
czas nieokreslony lub okreslony, przy czym okres ten nie moze by¢ krotszy
niz 12 miesigcy przed datg zlozenia porgczenia oraz dodatkowo osoby te nie
znajduja si¢ w trakcie wypowiedzenia umowy o prac¢ — a w przypadku
umoéw o prace zawartych na czas okreslony — okres obowigzywania umowy
nie moze uptynag¢ wczesniej niz okres 1,5 roku od daty rozpoczgcia
dziatalno$ci gospodarczej przez Uczestnika Projektu, ktorego sa
poreczycielem,

d) uzyskaly w okresie ostatnich pelnych 12 miesiecy kalendarzowych przed
data zawarcia niniejszej umowy $rednie miesi¢czne dochody w wysokosci
nie nizszej niz 2 000 zt (dwa tysigce zt) brutto,

e) w chwili udzielenia porgczen posiadaja decyzje administracyjng zgodnie z
ktorg okres pobierania renty zwyklej lub strukturalnej nie uptynie wczesnie;j
niz okres 1,5 roku od daty rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej przez
Uczestnika Projektu, ktorego sa poreczycielem w chwili udzielenia
poreczenia nie posiadajg zadnych dlugdéw objetych tytutami egzekucyjnymi
oraz nie s3 dtuznikami w sprawach prowadzonych w ramach egzekucji
sadowej lub egzekucji administracyjnej, a takze w stosunku do nich nie
tocza si¢ zadne postepowania sgdowe lub administracyjne dotyczace
niesptaconych zobowigzan pieni¢znych (Zatacznik nr 14 dg _niniejszego
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Regulaminu).

UWAGA!!!

W niniejszym Projekcie kazdy poreczyciel moze udzieli¢ pore¢czenia tylko
jednemu Uczestnikowi Projektu.

UWAGA!!!

Malzonek Uczestnika Projektu nie moze by¢ jego poreczycielem. Wyjatek stanowi
sytuacja, w ktorej malzonkowie posiadajg rozdzielno$¢ majatkowa.

3. Uczestnik Projektu i1 jego malzonek oraz Porgczyciele 1 ich malzonkowie (w
przypadku gdy nie maja ustanowionej rozdzielno$ci majatkowej) sa zobowigzani
do stawienia si¢ osobiscie w Biurze Projektu w celu ustanowienia zabezpieczenia
w formie porgczenia i s3 zobowigzani posiadac przy sobie dowod osobisty.

4. W celu udokumentowania speklnienia przez porgczycieli ww. wymogow,
Uczestnik Projektu przed podpisaniem weksla in blanco przedlozy do Biura
Projektu stosowne dokumenty, w tym w szczegoInosci:

a) oSwiadczenia o nieposiadaniu zadnych dlugow objetych tytutami
egzekucyjnymi oraz, ze nie s dtuznikami w sprawach prowadzonych w
ramach egzekucji sadowej lub egzekucji administracyjnej, a takze w
stosunku do nich nie tocza si¢ zadne postgpowania sadowe lub
administracyjne, a takze, ze w stosunku do nich nie tocza si¢ zadne
postepowania sadowe lub administracyjne dotyczace niesplaconych
zobowigzan pieni¢znych (Zatgcznik nr 14 do niniejszego Regulaminu).

b) w przypadku poreczycieli zatrudnionych w ramach stosunku pracy:

» oryginal zaswiadczenia o zatrudnieniu 1 o wysokosci S$rednich
miesi¢gcznych dochoddéw osiaggnietych ze stosunku pracy w okresie
ostatnich 12 pelnych miesiecy kalendarzowych poprzedzajacych dzien
wystawienia  zaswiadczenia — w  przypadku zaswiadczenia
wystawionego przez pracodawce zagranicznego zobowigzani s3
przedtozy¢ tlumaczenie przez tlhumacza przysiggtego (sporzadzone wg
Zalacznika nr 21 do niniejszego Regulaminu);

> zaswiadczenie o rodzaju umowy zawartej z pracodawca (na czas
nieokreslony lub okreslony - w tym przypadku nalezy okresli¢ czas
trwania te] umowy) - w przypadku zaswiadczenia wystawionego przez
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przez tlumacza przysieglego (sporzadzone wg Zalacznika nr 21 do
niniejszego Regulaminu);
c) w przypadku poreczycieli prowadzacych dzialalnos¢ gospodarczy:

» oryginal zaswiadczenia z urzedu skarbowego o wysokosci dochodu
osiggnietego w 2016 roku albo kopie potwierdzong przez poreczyciela
za zgodno$¢ z oryginalem deklaracji na podatek dochodowy za 2016
rok wraz dowodem zlozenia tej deklaracji w urzedzie skarbowym, a w

przypadku dzialalno$ci prowadzonej za granica — dokument o
analogicznym znaczeniu/statusie przettumaczony przez tlhumacza
przysieglego;

» pisemne o$wiadczenie porgczyciela o wysokosci dochodu osiggnietego
w okresie od 01.01.2016 roku do konca miesigca kalendarzowego
poprzedzajacego dzien sporzadzenia o$wiadczenia (sporzadzone wg
Zalacznika nr 22 do niniejszego Regulaminu) oraz

» oryginaty zaswiadczenia z urzedu skarbowego oraz ZUS o niezaleganiu
z podatkami 1 skladkami na ubezpieczenie spoteczne wystawione nie
pozniej niz 2 miesigce przed dniem przedlozenia do Biura Projektu, a w

przypadku dzialalno$ci prowadzonej za granica — dokument o
analogicznym znaczeniu/statusie przetlumaczony przez tlumacza
przysieglego;

d) w przypadku porgczycieli prowadzacych dziatalno$¢ rolnicza:

» kopie potwierdzong przez porgczyciela za zgodnos$¢ z oryginatem
nakazu platniczego podatku rolnego za 2016 oraz 2017 rok lub
umowy dzierzawy,

» pisemne o$wiadczenie porgczyciela o wysokosci dochodu osiggnietego
w okresie od 01.01.2016 roku do konca miesigca kalendarzowego
poprzedzajacego dzien sporzadzenia o$wiadczenia (sporzadzone wg
Zalacznika nr 22 do niniejszego Regulaminu) oraz

» oryginaly zaswiadczen o niezaleganiu z platnosciami wobec: urzedu
gminy, KRUS lub ZUS - wystawione nie p6zniej niz 2 miesigce przed
dniem przedlozenia do Biura Projektu,

» w przypadku prowadzenia dzialalnosci w ramach dziatow specjalnych
produkcji rolnej: kopi¢ potwierdzong przez porgczyciela za zgodnos¢ z
oryginalem deklaracji podatkowej za 2016 rok wraz dowodem zlozenia
tej deklaracji w urzedzie skarbowym oraz oryginat zaswiadczenia z
urzedu skarbowego o niezaleganiu z podatkami wystawione nie pdzniej
niz 2 miesigce przed dniem przedlozenia do Biura Projektu,

e) w przypadku  porgczycieli  pobierajacych  emeryturg/Swiadczenie
przedemerytalne/rent¢ zwykla polska 1/lub zagraniczng/emeryture lub rente
strukturalng - kopie potwierdzone przez porgczyciela za zgodnos¢ z
oryginatem: decyzji administracyjnej o przyznaniu oraz ostatniej
waloryzacji/przeliczeniu ~ $wiadczenia  emerytury  lub éyviadczenia
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przedemerytalnego/renty zwyktej polskiej 1/lub zagranicznej (w przypadku
zagranicznej - przetlumaczone przez thumacza przysieglego), emerytury/renty
strukturalnej oraz dowodow (przekazy pocztowe, wyciggi z rachunku
bankowego) potwierdzajacych otrzymanie emerytury lub $wiadczenia
przedemerytalnego/renty zwyklej polskiej 1 zagranicznej (w przypadku
zagranicznej - przetlumaczone przez thumacza przysieglego), emerytury/renty
strukturalnej w okresie 12 miesigcy kalendarzowych poprzedzajacych dzien
przediozenia w Biurze Projektu;

f) w przypadku poreczycieli pobierajacych rente zwykla lub strukturalng:
decyzja administracyjna musi potwierdza¢, iz okres pobierania renty nie
uptynie wczes$niej niz okres 1,5 roku od daty rozpoczecia dziatalnosci
gospodarczej przez Beneficjenta pomocy, ktorego sg poreczycielem.

5. Wnhiesienie zabezpieczenia wymaga rOwniez zalaczenia:

a) w przypadku gdy Uczestnik Projektu /porg¢czyciel pozostaje w zwigzku
matzenskim — kopii potwierdzonej za zgodno$¢ z oryginalem aktu
matzenstwa, oS$wiadczenia malzonka o zgodzie na wniesienie
zabezpieczenia/porgczenie weksla (Zalacznik nr 15 do niniejszego
Regulaminu), ewentualnie zalaczenia kopii potwierdzonej za zgodno$¢ z
oryginalem odpisu aktu notarialnego albo sagdowego orzeczenia znoszacego
matzenskg wsp6lnos¢ majatkowa,

b) jezeli Uczestnik Projektu /poreczyciel nie pozostaje w zwigzku matzenskim
— o$wiadczenia o niepozostawaniu w zwigzku matzenskim (Zatacznik nr 15
do niniejszego Regulaminu).

6. W uzasadnionych przypadkach, zgodnie z Rozporzqdzeniem Ministra Rozwoju
Regionalnego z dnia 18 grudnia 2009 roku w sprawie warunkow i trybu
udzielania i rozliczania zaliczek oraz zakresu i terminow sktadania wnioskow o
platnos¢ w ramach programow finansowanych z udziatem srodkow europejskich
(Dz. U. Nr 223, poz. 1768) dopuszcza si¢ mozliwo$¢ zastosowanie jednej z
ponizszych form zabezpieczenia prawidlowego wykonania Umowy:

a) pienig¢znej,

b) porgczenia bankowego lub poreczenia spdtdzielczej kasy oszczednosciowo-
kredytowej, z tym ze zobowigzanie kasy jest zawsze zobowigzaniem
pieni¢znym,

c) gwarancji bankowej,

d) gwarancji ubezpieczeniowej,

e) zastawu na papierach wartosciowych emitowanych przez Skarb Panstwa lub
jednostke samorzadu terytorialnego,

f) zastawu rejestrowego na zasadach okreSlonych w przepisach o zastawie
rejestrowym i rejestrze zastawow, w przypadku gdy mienie objete zastawem
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moze stanowi¢ przedmiot ubezpieczenia, zastaw ustanawiany jest wraz z
cesja praw z polisy ubezpieczenia mienia bedgcego przedmiotem zastawu,
g) przewlaszczenia rzeczy ruchomych Uczestnika Projektu na zabezpieczenie,
h) hipoteki; w przypadku gdy instytucja udzielajaca dofinansowania uzna to za
konieczne, hipoteka ustanawiana jest wraz z cesja praw z polisy
ubezpieczenia nieruchomosci bedacej przedmiotem hipoteki.

W przypadku faktycznego braku mozliwosci zlozenia zabezpieczenia w postaci weksla
wiasnego in blanco, w celu uzyskania zgody na zmian¢ formy zabezpieczenia Uczestnik
Projektu zobowigzany jest do zlozenia w Biurze Projektu wyczerpujagcego w tym
zakresie uzasadnienia. O mozliwosci zastosowania jednej z powyzszych form
zabezpieczenia decyduje Beneficjent. W przypadku wybrania i uzyskania zgody dla
jednej z wyzej wymienionych form zabezpieczenia Uczestnik Projektu zobowigzany
jest przez podpisaniem Umowy przedlozy¢ do Biura Projektu stosowne dokumenty,
zgodnie z obowigzujacymi regulacjami.

Dokument stanowigcy zabezpieczenie umowy zostanie Uczestnikowi Projektu
zwrocony na jego pisemny wniosek zlozony po catkowitym rozliczeniu przez
Beneficjenta udzielonego wsparcia finansowego oraz nie szybciej niz przed uptywem
terminu 12 miesigcy liczonych od dnia rozpoczgcia przez niego dzialalnos$ci
gospodarczej okreslonej we wpisie do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnos$ci
Gospodarczej (lub daty zarejestrowania w KRS) 1 obowigzkowym potwierdzeniu tego
faktu dokumentami (odpowiednie zaswiadczenia Urzedu Skarbowego, ZUS) w terminie
3 tygodni od daty uptywu dwunastomiesi¢cznego okresu prowadzenia dziatalnosci
gospodarcze;j.

§6
Wydatkowanie i rozliczanie Srodkow z dotacji.

1. Wysoko$¢ dotacji uzalezniona bedzie od wysokosci kwoty, o ktérg ubiega si¢
Uczestnik Projektu oraz od celowosci wydatkdéw inwestycyjnych (rodzaj 1 wartos¢
wydatku), ktére Uczestnik Projektu wskazuje w biznesplanie 1 ktore sg
przedmiotem oceny merytorycznej.

2. Srodki z dotacji na rozwdj dziatalno$ci musza shuzy¢ pokryciu wydatkow
inwestycyjnych umozliwiajacych funkcjonowanie nowego przedsigbiorstwa.
Zasady wydatkowania S$rodkow finansowych na rozwdj przedsigbiorczosci
okreslone s3 w niniejszym Regulaminie, Umowie na otrzymanie dotacji oraz w
Zasadach.
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Do katalogu wydatkéow niekwalifikowalnych w ramach dotacji
zalicza si¢ w szczegolnoSci:

a) wydatki okreslone w katalogu wydatkéw niekwalifikowalnych w ramach
pomocy de minimis (wskazane w podrozdziale 5.5 Zasad);

b) wydatki stanowigce pomoc operacyjng stuzaca pokryciu kosztéw biezace]
dziatalno$ci  przedsigbiorstwa, np.: czynsz, dzierzawa, Wwynajem,
ubezpieczenia, oplaty eksploatacyjne, optaty telekomunikacyjne, koncesje,
kary, optaty leasingowe, materiaty eksploatacyjne typu: papier do drukarki,
tonery, koperty, paliwo do samochodu, itp.;

c¢) zlecanie ustug bezposrednio zwigzanych z dzialalnoscig gospodarcza (np.
zlecenie obstugi ksiggowej itp.);

d) zakup nieruchomosci gruntowych, lokalowych, budynkowych;

e) zakupy dokonywane od czlonkéw rodziny'* lub oséb pozostajacych w
faktycznym pozyciu z Uczestnikiem Projektu.

Do wydatkéw niekwalifikowanych zalicza si¢ wydatki nieujete w biznesplanie/
harmonogramie rzeczowo — finansowym.

Srodki finansowe dotacji, z zastrzezeniem zasad okreslonych przy przyznawaniu
pomocy de minimis, mogg by¢ przeznaczone wylacznie na:

a) zakup $rodkéw trwalych — sktadniki majatku trwatego;

b) zakup pojazdow samochodowych — osobowych Iub cigzarowych oraz
motocykli/skuterow o ile zakup takiego pojazdu jest ScisSle zwigzany z
zakresem prowadzone] dziatalno$ci gospodarczej — maksymalnie do 50%
wnioskowanej dotacji;

c) zakup wyposazenia;

d) koszty prac remontowych i budowlanych (w tym prace adaptacyjne);

e) wydatki przeznaczone na aktywa obrotowe (wydatki bedace podstawg procesu
produkcyjnego lub beda miaty podlega¢ dalszemu obrotowi (np. sprzedazy)) -
maksymalnie do 50 % wartosci wnioskowanej dotacji;

f) zakup warto$ci niematerialnych 1 prawnych,

g) wydatki na pokrycie innych niezbednych kosztéw zwigzanych z rozpoczynang
1_prowadzong dziatalnoscia gospodarcza — z wylaczeniem wydatkow
stanowigcych pomoc operacyjng (tj. kosztow, ktére mozna ponosi¢ w ramach
podstawowego wsparcia pomostowego) na pokrycie kosztéw biezacej
dziatalno$ci oraz wskazanych w katalogu wydatkéw niekwalifikowanych,

h) koszty informacji 1 promocii,
1) koszty szkolen zwigzanych z prowadzong dziatalnoscig gospodarcza

Y pod pojeciem cztonka rodziny rozumie si¢ matzonke/matzonka oraz osobg znajdujaca si¢ w stosunku pokrewienstwa
lub powinowactwa w linii prostej, a takze pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia
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zakonczone uzyskaniem licencji, certyfikatu, itp. maksymalnie do 10 %

wartosci wnioskowanej dotacji.

Weryfikacja kwalifikowalnosci wydatkow zaplanowanych do poniesienia w ramach
dotacji dokonywana jest w trakcie oceny biznesplanu.

Nalezy mie¢ na uwadze, 1z o kwalifikowalnosci danego wydatku nie decyduje wprost fakt

jego ujecia w_powyzszym katalogu wydatkéw kwalifikowanych, ale przede wszystkim
zasadnos¢ zakupu z punktu widzenia planowanej dziatalnosci gospodarcze;.

W zwigzku z tym wszystkie wydatki muszg zosta¢ szczegdélowo uzasadnione przez
Uczestnika Projektu oraz powigzane z zakresem prowadzonej dzialalnosci. Uczestnik
Projektu szczegdtowo uzasadnia konieczno$¢ poniesienia wydatku w harmonogramie
rzeczowo — finansowym inwestycji 1 w biznesplanie.

3. W ramach przyznanych srodkow finansowych dozwolony jest zakup uzywanych
srodkow trwatych o ile zostang spetnione tgcznie nastgpujace warunki:

a) sprzedajacy S$rodek trwaly musi wystawi¢ deklaracje okreslajaca jego
pochodzenie;

b) sprzedajacy srodek trwaly potwierdza w deklaracji, ze w okresie ostatnich 7
lat uzywany $rodek trwaly nie zostal zakupiony z pomocy krajowej lub
wspolnotowe;;

c) cena zakupionego S$rodka trwalego uzywanego nie moze przekraczaé jego
warto$ci rynkowej 1 musi by¢ nizsza niz koszt podobnego nowego sprzetu.

Dokonujac zakupu uzywanych srodkow trwalych, wydatki nalezy ponosi¢ w sposob
celowy, rzetelny, racjonalny i oszczedny, zgodnie z obowigzujagcymi przepisami prawa,
Zasadami, oraz w sposob, ktory zapewni prawidtowa 1 terminowg realizacj¢ inwestycji.

Z uwagi na fakt, ze zakup uzywanych srodkéw trwatych nalezy traktowac jako sytuacje
wyjatkowa, szczeg6lng uwage nalezy zwroci¢ na wysoko$¢ ceny oferowanego przedmiotu
oraz zagrozenie wystgpienia jego podwdjnego finansowania.

4. Dotacja polega na udzieleniu jednorazowego wsparcia kapitalowego na
sfinansowanie kosztow kwalifikowalnych, spelniajagcych warunki okreslone
niniejszym Regulaminem i/lub w Zasadach, ktore w szczegdInosci:

a) zostaly faktycznie poniesione, uwzgledniajac okres rzeczowej realizacji
projektu 1 zgodno$¢ z biznesplanem,;

b) sa spojne z innymi wydatkami 1 korespondujg ze wskazanymi w biznesplanie
potrzebami;

STOWARZYSZENIE (" ST
,PROMOCJA PRZEDSIEBIORCZOSCI” C ()B Dom Wspétpracy Polsko-Niemieckie]

Haus der Deutsch-Polnischen Zusammenarbeit

Strona2 9



Fundusze Unia Europejska | +"""+
Europejskie OPOLSKIE Europejski Fundusz Spoteczny ‘*,, % ,,:

Program Regionalny Dl

c) saniezbedne dla realizacji zatlozen przedstawionych w biznesplanie stuzacych
osiggnieciu zaktadanych w nim celow (w tym: przyznane $rodki finansowe
maja shuizy¢ dokonaniu zakupdéw na potrzeby prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej przez Uczestnika Projektu, a nie inne podmioty),

d) zostaly dokonane w oparciu o zasad¢e dazenia do uzyskania zalozonych
efektow przy jak najnizszej wysokosci kosztu,

e) zostaly poniesione przez Uczestnika Projektu, z ktérym Beneficjent zawart
Umowe na otrzymanie dotacji,

f) w przypadku uzywanych s$rodkow trwatych nie zostaly sfinansowane ze
srodkow strukturalnych w ostatnich 7 latach 1 zostaly rzetelnie wycenione;

g) w przypadku zamiaru rozliczenia wydatkow za pomocg umowy kupna —
sprzedazy, umowa zostata zgloszona do Urzedu Skarbowego zgodnie z
Ustawg o podatku od czynno$ci cywilnoprawnych z dnia 9 wrze$nia 2000r.
(Dz. U. z2010r. Nr.101, poz.649, Nr 149, poz. 996).

Koszty niekwalifikowalne zwigzane z realizacjq projektu ponosi Uczestnik Projektu.

5. Dotacja wyplacana jest przez Beneficjenta w systemie zaliczkowo —
refundacyjnym, w nast¢pujacy sposob:

a) zaliczka w maksymalnej wysokosci 80% kwoty dotacji, wyptacana jest po
podpisaniu Umowy na otrzymanie dotacji (Zatacznik nr 12 do niniejszego
Regulaminu);

b) Platno$¢ koncowa, w formie refundacji poniesionych przez Uczestnika
Projektu catkowitych wydatkéw na realizacje inwestycji, w wysokos$ci nie
wiekszej niz 20% kwoty dotacji. Platnos¢ koncowa wyptacana jest po
zatwierdzeniu przez Beneficjenta calkowitego rozliczenia inwestycji
objetej dotacja.

Uczestnik Projektu ponosi wydatki podlegajace finansowaniu inwestycji objetej

dotacja po dniu zarejestrowania dzialalnos$ci gospodarczej.

UWAGA!!! Przed wyplata drugiej transzy dotacji Uczestnik Projektu musi

udokumentowaé¢ powstanie obowiazku oplacania skladek na ubezpieczenia

spoleczne i zdrowotne.

6. Rozliczenie kosztow musi nastgpi¢ zgodnie z zasadami okreslonymi w Umowie
na otrzymanie dotacji oraz Zasadach.

Rozliczenie  §rodkéw  uzyskanych ~w  ramach  dotacji  nastepuje
poprzez ztozenie w Biurze Projektu:
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a) szczegdlowego Zestawienia towarow i/lub ustug, ktorych zakup zostal
dokonany ze srodkow na rozwoj przedsigbiorczosci (Zatacznik nr 16 do
niniejszego Regulaminu);

b) Oswiadczenia o dokonaniu zakupow towarow i/lub ustug, zgodnie z
harmonogramem rzeczowo — finansowym (Zalacznik nr 17 do niniejszego
Regulaminu).

Uczestnika Projektu moze zlozy¢ do Biura projektu pisemny wniosek o zmiang
biznesplanu /harmonogramu rzeczowo - finansowego, w szczeg6lnosci w zakresie
zestawienia towaréw 1lub ustug przewidywanych do zakupienia, ich parametréw
technicznych lub jakosSciowych oraz wartosci jednostkowych w terminie do 14 dni
przed zakonczeniem terminu realizacji inwestycji. Beneficjent w ciggu 7 dni od
otrzymania wniosku Uczestnika Projektu informuje go pisemnie o decyzji dotyczacej
zatwierdzenia lub odrzucenia wnioskowanych zmian.

Uwaga!!!

W przypadku kradziezy sprz¢tu lub jego nieposiadania z innych powodow
niezaleznych od Uczestnika Projektu, Uczestnik Projektu jest zobowigzany do ich
ponownego zakupu z wlasnych srodkow finansowych (lub odszkodowania w
sytuacji, gdy sprzet byt ubezpieczony).

Uczestnik Projektu powinien posiada¢ sprzet i wyposazenie zakupione z
otrzymanych Srodkow i wykazane w Zestawieniu towarow i ustug, ktorych zakup
zostal dokonany ze srodkow na rozwdj przedsigbiorczosci. W przypadku, gdy w
ramach kontroli stwierdzone zostanie, ze Uczestnik Projektu nie posiada towarow,
ktore wykazal w rozliczeniu, a nabyl w celu zuzycia w ramach prowadzonej
dzialalno$ci gospodarczej lub w celu dalszej sprzedazy (Srodki obrotowe),
powinien wykaza¢ on przychéd z tytulu Swiadczonych ustug lub sprzedazy
towarow lub w inny sposob uzasadni¢ fakt nieposiadania zakupionych towarow.
Uczestnik Projektu informuje rowniez Beneficjenta o liczbie pracownikow
zatrudnionych na umowe o prace'”, w wyniku zalozonej dzialalnosci gospodarczej.

7. Rozliczenie poniesionych wydatkow na rozwoj przedsiebiorczosci, o ktorych

¥ Dotyczy Uczestnikow Projektu, ktorzy zadeklarowali utworzenie dodatkowego miejsca pracy.
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mowa wyzej Uczestnik Projektu musi dostarczy¢ do Biura najpodzniej
w terminie 30 dni kalendarzowych od dnia zakonczenia rzeczowej realizacji
inwestycji okreslonej w Umowie na otrzymanie dotacji.

8. Uczestnik Projektu, ktory otrzymal Srodki finansowe na rozwdj
przedsiebiorczosci ma obowigzek dokonania zwrotu calosci otrzymanych
srodkow wraz z odsetkami, jezeli prowadzil dzialalno$¢ gospodarcza przez
okres Kkrotszy niz 12 miesiecy liczac od dnia rozpoczecia dzialalnoS$ci
gospodarczej albo naruszone zostaly inne warunki (w tym m.in. niezlozenie
korekty rozliczenia dotacji w terminie wyznaczonym przez Beneficjenta ).

9. Uczestnicy Projektu rozliczajg wydatki ponoszone w ramach dotacji na rozwoj
przedsiebiorczosci w kwotach brutto (facznie z podatkiem VAT) bez wzgledu na
fakt, czy sa platnikami podatku VAT czy tez nie. Niemniej jednak, Uczestnik
Projektu ubiegajacy si¢ o $rodki na rozwoj przedsigbiorczo$ci powinien
jednoznacznie okresli¢ na etapie konstruowania zatozen biznesplanu czy zamierza
si¢ zarejestrowac jako pfatnik podatku VAT. Nastepnie w momencie skladania
Wniosku o przyznanie dotacji uczestnik projektu sklada Os$wiadczenie o
kwalifikowalnosci VAT (Zatacznik nr 7 do niniejszego Regulaminu), w ktérym
zobowiazuje si¢ do przeznaczenia calej kwoty srodkow uzyskanych w wyniku
zwrotu zaplaconego podatku VAT na pokrycie wydatkow zwigzanych z
prowadzong dziatalno$cig gospodarcza oraz przedstawienia Beneficjentowi
informacji dotyczacych przeznaczenia odzyskanego podatku VAT. Uczestnicy
Projektu zobowigzani sg do przedstawienia Beneficjentowi informacji dotyczace;j
przeznaczenia odzyskanego podatku VAT, zgodnie z zasadami okreslonymi przez
Beneficjenta - opublikowanymi na stronie internetowej Projektu.

10. W okresie trwania projektu niedopuszczalna jest zmiana formy prawnej
prowadzonej dzialalnosci, ktora wigzataby si¢ z przeniesieniem nabytych na
podstawie zawartej umowy praw 1 obowigzkow na inny podmiot prawny.

§7
Wsparcie pomostowe

1. Wsparcie pomostowe polega na kontynuacji udzielania wsparcia osobom, ktore w
ramach projektu rozpoczety prowadzenie dziatalno$ci gospodarczej, a ich
Whniosek o przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego uzyskal pozytywna
ocen¢ Komisji.

2. Formy udzielenia wsparcia pomostowego:

a) pomoc szkoleniowo-doradcza o charakterze specjalistycznym w zakresie
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podnoszenia wiedzy 1 rozwijania umiej¢tnosci potrzebnych do zatozenia,
prowadzenia 1 rozwijania przedsigbiorstwa dla 60 (54 K, 6M)
Uczestnikoéw Projektu;

b) finansowe wsparcie pomostowe (bezposrednia, bezzwrotna pomoc
kapitalowa wspomagajaca ,przetrwanie” przedsigbiorcy w pierwszym
okresie prowadzenia dziatalno$ci) wystepujace w dwoch typach:

» podstawowe wsparcie pomostowe udzielane przez okres
pierwszych 6 miesigcy od dnia faktycznego rozpoczgcia
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, w kwocie nie wyzszej niz
1.000,00 zt miesigcznie dla 60 (54 K, 6M) Uczestnikéw Projektu;

» przedluzone wsparcie pomostowe udzielane przez okres 6 miesiecy
od dnia zakonczenia korzystania z podstawowego wsparcia
pomostowego, nie dtuzej niz do 12 miesigcy (liczonych od dnia
faktycznego rozpoczgcia prowadzenia dziatalnoSci gospodarczej
przez Uczestnika Projektu, w kwocie nie wyzszej niz 1.000,00 zt
miesi¢cznie dla 55 Uczestnikow Projektu.

3. Do wydatkow kwalifikowanych w ramach finansowego wsparcia

pomostowego zaliczaja si¢ tylko:

a) koszty ZUS, w tym skladka na ubezpieczenie zdrowotne, skladka na
ubezpieczenie spoleczne (emerytalne, rentowe 1 wypadkowe), skladka na
ubezpieczenie chorobowe (dobrowolne);

b) koszty administracyjne: oplata za czynsz (tylko w przypadku posiadania
umowy wynajmu/dzierzawy lub w przypadku posiadania prawa wlasnosci 1
pod warunkiem, ze lokal jest wykorzystywany wylacznie do prowadzenia
dziatalnosci'®), oplaty za wynajem lub dzierzawe (tylko w przypadku
posiadania umowy wynajmu lub dzierzawy) pomieszczen bezposrednio
zwigzanych z prowadzong dzialalno$cig gospodarcza, oplata za dzierzawe
maszyn 1 urzadzen (z wylgczeniem leasingu 1 wynajmu pojazdow);

c) koszty eksploatacji pomieszczen: oplata za energie elektryczng, gazowa,
oplata za ogrzewanie energig cieplng, optata za wodg 1 $cieki, koszty wywozu
nieczysto$ci statych (umowa na firm¢), podatek od nieruchomosci od
zajmowanej powierzchni budynku na potrzeby prowadzenia dzialalnosci
gospodarczej;

d) koszty uslug pocztowych 1 telekomunikacyjnych: koszty przesytek
pocztowych, kolportaz reklam 1 ulotek dotyczacych dziatalnosci firmy, zakup

16 , . .. . .. , . . . , .
W lokalu na prawach wiasnosci mozliwe jest wyodregbnienie jego cze$ci na prowadzenie dziatalnosci
gospodarczej. Wowczas oplaty nalezy oszacowac proporcjonalnie do zajymowanej powierzchni.
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znaczkéw pocztowych, koszty abonamentu telefonicznego i rozmoéw, koszt
abonamentu za uzytkowanie tgcza internetowego;

e) koszty obstugi konta bankowego ( w tym koszt przelewow);

f) koszty ushug ksiegowych (zlecenie obstugi ksiegowej firmy);

g) koszty zwigzane z ubezpieczeniem osob i/lub mienia zwigzane bezposrednio
z prowadzong dziatalnoscig gospodarcza;

h) koszty ustug prawnych;

1) koszty srodkow czystosci 1 innych materialow zwigzanych z utrzymaniem
czystosci pomieszczen bezposrednio zwigzanych z prowadzong dzialalnosciag
gospodarcza;

J) koszty materiatdw eksploatacyjnych i biurowych tj. papieru do drukarki,
tonerow, kopert, segregatoréw, paliwa itp.

§8
Podstawowe finansowe wsparcie pomostowe

1. Podstawowe wsparcie pomostowe przyznawane jest na podstawie skladanego
przez Uczestnika Projektu Whiosku o przyznanie podstawowego wsparcia
pomostowego (Zalacznik nr 18 do niniejszego Regulaminu) wraz z wymaganymi
zalgcznikami:

a) oswiadczenie o wysokosci otrzymanej] pomocy de minimis w roku
podatkowym, w ktorym Uczestnik Projektu przystepuje do projektu oraz w
poprzedzajacych go dwoch latach podatkowym (Zafacznik nr 5 do niniejszego
Regulaminu), lub

b) kopie zaswiadczen o pomocy de minimis, wystawione przez podmioty
udzielajace pomocy w roku podatkowym, w ktorym Uczestnik Projektu
przystepuje do projektu oraz w poprzedzajacych go dwodch latach
podatkowych (Zalacznik nr 3 do niniejszego Regulaminu);

c¢) formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu si¢ 0 pomoc de minimis
(Zalacznik nr 6 do niniejszego Regulaminu), zgodny ze wzorem stanowigcym
zalgcznik do Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 24 pazdziernika 2014 r.
zmieniajgcego rozporzadzenie w sprawie zakresu informacji przedstawianych
przez podmiot ubiegajacy sie o pomoc de minimis'’;

d) oswiadczenie o skorzystaniu lub nieskorzystaniu przez Uczestnika Projektu
rownolegle z innych Zzrodel, w tym zwlaszcza ze $srodkow Funduszu Pracy,
PFRON,PROW 2014-2020 oraz w ramach RPO WO 2014-2020 na pokrycie
tych samych wydatkow kwalifikowanych ponoszonych w ramach wsparcia
pomostowego (Zalacznik nr 19 do niniejszego Regulaminu);

"W przypadku zmiany rozporzadzenia nalezy postugiwa¢ sie aktualnym wzorem formularza.
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oswiadczenie o nieposiadaniu zadnych dlugéw objetych tytulami
egzekucyjnymi oraz, ze nie sg dluznikami w sprawach prowadzonych w
ramach egzekucji sadowej lub egzekucji administracyjnej, a takze w stosunku
do nich nie toczg si¢ zadne postgpowania sgdowe lub administracyjne, a
takze, ze w stosunku do nich nie toczg si¢ zadne postepowania sadowe lub

administracyjne dotyczace niesptaconych zobowigzan pienigznych (Zatgcznik
nr 14 do niniejszego Regulaminu).

2. Tryb sktadania Wniosku o przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego.

a)

b)

Osoba zainteresowana uzyskaniem podstawowego wsparcia pomostowego
musi wypetni¢ Whniosek o przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego
wraz z wymaganymi zalacznikami w formacie zgodnym z podanym na
stronie  internetowej  Projektu:  www.spp.opole.pl, www.scob24.pl,
www.haus.pl.

Wniosek wraz z odpowiednimi zatgcznikami wymienionymi w § 8 ust. 1
niniejszego Regulaminu nalezy zlozy¢ do Biura Projektu w terminie
okreslonym na stronie internetowe;j Projektu:
www.spp.opole.p.Lwww.scob24.pl, www.haus.pl.

Niezlozenie Whniosku o przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego w
wyznaczonym terminie, oznacza rezygnacje Uczestnika Projektu z
ubiegania si¢ o przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego.

Tylko w wyjatkowych sytuacjach np. choroby potwierdzonej zwolnieniem
lekarskim, zgonu bliskiej osoby, umozliwione zostanie dostarczenie
dokumentéw po wyznaczonym uprzednio terminie. Decyzje w tej kwestii
kazdorazowo podejmuje Beneficjent.

Whniosek wraz z odpowiednimi zalacznikami wymienionymi w § 8 ust. 1 niniejszego

Regulaminu nalezy zlozy¢ w 2 egzemplarzach

Uwaga !

Zalaczniki wymienione w § 8 ust. 1 niniejszego Regulaminu nalezy zlozy¢ zgodnie z

forma okreslona w niniejszym Regulaminie, w tym z Kartgq oceny formalnej
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(Zalacznik nr 9 do niniejszego Regulaminu).

Dokumenty (o ktérych mowa w § 8 ust. 1 niniejszego Regulaminu) przygotowane
przy uzyciu niestandardowego formularza, bez kompletu zalgcznikow i opracowane
niezgodnie z wymaganym formatem beda odrzucane na etapie oceny formalnej.

c) Kopie dokumentdéw zalagczonych do Whniosku musza by¢ potwierdzone za
zgodnos$¢ z oryginatem przez Uczestnika Projektu, poprzez opatrzenie kazde;
strony kopii dokumentéw klauzulg ,.Za zgodno$¢ z oryginatem”, aktualng
datag oraz wilasnorecznym, czytelnym podpisem Uczestnika Projektu lub
poprzez umieszczenie klauzuli ,,za zgodno$¢ z oryginatem od strony ...do
strony ...”, aktualnej daty, wlasnorgcznego czytelnego podpisu Uczestnika
Projektu, ponumerowanie i parafowanie kazdej strony kopii dokumentu przez
Uczestnika Projektu.

d)  Whiosek oraz wszystkie wymagane dokumenty powinny zosta¢ wypeknione
elektronicznie w jezyku polskim we wszystkich wymaganych polach.
W przypadku, gdy ktoryS z jego punktow nie moze by¢ opisany przez
Uczestnika Projektu nalezy wpisa¢ ,,nie dotyczy”.

e) Dokumenty (o ktérych mowa w § 8 ust. 1 niniejszego Regulaminu) nalezy
wilasnorecznie podpisaé, trwale spig¢, ponumerowacé ich strony facznie z
zalacznikami (z zastosowaniem numeracji ciaglej. Dwa egzemplarze
Whiosku nalezy umiesci¢ (kazdy wniosek osobno) w skoroszytach A4
zawieszanych, z boczng perforacja i dostarczy¢ do Biura projektu.

Whiosek nalezy ztozy¢ w zaklejonej kopercie opisanej w nastepujacy sposob:

Imig¢ 1 nazwisko,
adres do korespondencji Uczestnika Projektu

Stowarzyszenie ,,Promocja Przedsigbiorczosci”
ul. Damrota 4, 45-064 Opole
z dopiskiem: Podstawowe wsparcie pomostowe

Projekt ,,Opolska Kuznia Przedsi¢biorczosci 4

f)  Whiosek o przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego mozna przestaé
poczta lub zlozy¢ osobiscie w Biurze Projektu. W obu przypadkach
decyduje data i godzina wplywu do Biura Projektu.

g) Dokumenty mozna skfada¢ w trakcie ogloszonego naboru w Biurze

N

STOWARZYSZENIE (" e A
,PROMOCJA PRZEDSIEBIORCZOSCI” C OB Dom Wspétpracy Polsko-Niemieckie]

Haus der Deutsch-Polnischen Zusammenarbeit

3

Strona3 6



Fundusze Unia Europejska
Eu rope_lskle .. & opoLski Europejski Fundusz Spoteczny :*,, % ,,:

Program Regionalny

w  godzinach  okreslonych na  stronie internetowej  Projektu:
www.spp.opole.p.Lwww.scob24.pl, www.haus.pl.

h) W przypadku wystania Wniosku o przyznanie podstawowego wsparcia
pomostowego droga pocztowa, za termin zlozenia uznaje si¢ date jego
wplywu do Biura Projektu, a nie date stempla pocztowego. Wnioski o
przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego, ktoére wpltyna po
wyznaczonym terminie naboru (okreslonym na stronie internetowej Projektu:
www.spp.opole.pl.www.scob24.pl, www.haus.pl nie beda brane pod uwagg i
nie bedg zwracane.

1)  Dostarczone Whioski o przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego
niezawierajace wymaganych zalacznikow zostang odrzucone na etapie oceny
formalne;.

3. Ocena formalna Wniosku o przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego.

a) Ocena formalna Wniosku o przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego
dokonywana jest przy pomocy Karty oceny formalnej (Zatacznik nr 9 niniejszego
Regulaminu). Wniosek o przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego,
ktory uzyska pozytywng ocene formalng bedzie podlegat ocenie merytoryczne;
dokonywanej przez Komisji Oceny Wnioskow.

b) W przypadku niespetnienia kryterium formalnego Whiosek zostaje odrzucony
oraz nastgpuje zakonczenie udzialu Uczestnika w Projekcie.

c) W przypadku stwierdzenia btedow w zlozonych dokumentach, Uczestnik
Projektu moze zosta¢ zobowigzany do zlozenia poprawionej/zaktualizowanej
wersji Wniosku w terminie nie dluzszym niz 3 dni od daty otrzymania od
Beneficjenta informaciji w tej sprawie'®.

Niedostarczenie zaktualizowanych dokumentow w powyzszym terminie traktowane
jest jako rezygnacja Uczestnika Projektu z ubiegania si¢ o otrzymanie
podstawowego wsparcia pomostowego.

Do uchybien podlegajacych poprawie/uzupeinieniu nalezy:

a) zlozenie Wniosku o przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego (W tym
rowniez zatacznikow) w jednym egzemplarzu;

b) brak co najmniej jednej strony w ktorymkolwiek egzemplarzu Wniosku, brak
podpisu na Wniosku (w tym rowniez na zalaczniku);

8 Pismo dwukrotnie awizowane i nie odebrane uwaza si¢ za dorgczone, z uptywem ostatniego dnia przewidzianego na
jego odbior.

STOWARZYSZENIE (" ST
,PROMOCJA PRZEDSIEBIORCZOSCI” C OB Dom Wspétpracy Polsko-Niemieckie]

Haus der Deutsch-Polnischen Zusammenarbeit

3

Strona3 7



Fundusze Unia Europejska | +"""+
Europejskie OPOLSKIE Europejski Fundusz Spoteczny ‘*,, % ,,:

Program Regionalny Dl

¢) niewypelnienie ktoregokolwiek z pol Wniosku.

UWAGA !!!

Przed zlozeniem Whiosku o przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego
zasadnym jest dokonanie przez Uczestnika Projektu weryfikacji jego zgodnosci z
wymogami okreSlonymi w Karcie oceny formalnej (Zalacznik nr 9 do niniejszego
Regulaminu).

4. Ocena merytoryczna Wnioskow o udzielenie podstawowego wsparcia pomostowego.

a) Oceny merytorycznej Wnioskow o udzielenie podstawowego wsparcia
pomostowego dokonuje Komisja, o ktorej mowa w § 4 ust. 7 niniejszego
Regulaminu.

Ocena merytoryczna Wnioskow bedzie si¢ odbywa¢ w Biurze Projektu do ktérego
Whnioski o przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego zostaly ztozone.

Komisja dokonuje oceny wnioskow w oparciu o Karte oceny merytorycznej

(Zalacznik nr 10 do niniejszego Regulaminu), zgodnie z Regulaminem Komisji
Oceny

Wnioskow (Zatacznik nr 11 do niniejszego Regulaminu).

b) Po dokonaniu oceny Komisja rekomenduje/ nie rekomenduje przyznanie
podstawowego wsparcia pomostowego, uzasadniajgc swojg decyzje na piSmie i
sporzadza protokot w terminie nie dtuzszym niz 5 dni od zakonczenia pracy.
Informacja zawierajgca liste Uczestnikow Projektu objetych wsparciem wraz z
uzasadnieniem decyzji o jej przyznaniu jest przesylana na pismie do IP w terminie
nie dhluzszym niz 3 dni od daty sporzadzenia protokotu. W uzasadnionych
przypadkach, w szczeg6lnosci, gdy istnieje podejrzenie, ze procedura oceny
przeprowadzona byta w oparciu o kryteria pozamerytoryczne, IP moze zablokowac
udzielenie wsparcia.

c) W terminie nie dluzszym niz 5 dni od otrzymania zweryfikowanej decyzji od IP,
Beneficjent poinformuje Uczestnikéw Projektu o podjetej decyzji, w przypadku
decyzji pozytywnej wzywa Uczestnikow Projektu do podpisania Umowy na
otrzymanie podstawowego wsparcia pomostowego

d) Umowa na otrzymanie podstawowego wsparcia pomostowego (Zatacznik nr 20
niniejszego Regulaminu) zostaje podpisana w dwoch egzemplarzach w terminie nie
dtuzszym niz 21 dni od zawiadomienia Uczestnika Projektu o przyznaniu wsparcia
pomostowego. W dniu podpisania umowy Beneficjent sporzadza 1 wydaje
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Uczestnikowi Projektu zaswiadczenie o udzielonej pomocy de minimis;

Zasady wydatkowania podstawowego wsparcia pomostowego okreslone zostaty w
niniejszym Regulaminie, Umowie na otrzymanie podstawowego wsparcia
pomostowego, ktéra precyzuje w szczegdlnosci warto$¢ 1 warunki wyplaty
srodkow, a takze stanowi podstawe wyplacenia srodkow oraz w Zasadach;
Uczestnik Projektu wydatkuje podstawowe wsparcie pomostowe zgodnie z
katalogiem wydatkow przedstawionym we Wniosku o udzielenie podstawowego
wsparcia pomostowego. W przypadku powstania oszczednosci, Uczestnik Projektu
wydatkuje je zgodnie z katalogiem wydatkdéw okreslonym w § 7 ust. 3.
Podstawowe wsparcie pomostowe wyptacane jest Uczestnikowi Projektu
w maksymalnie 6 miesi¢cznych ratach.

Przed wyptata drugiej transzy dotacji Uczestnik Projektu musi udokumentowac

powstanie obowigzku opfacania sktadek na ubezpieczenia spoteczne i1 zdrowotne.

Przebieg procedury rozpatrywania wnioskow o przyznanie podstawowego wsparcia

pomostowego
Podmiot Proces Czas
Uczestnik Projektu sktada wniosek wraz z zatagcznikami do w terminie uzgodnionym
Beneficjenta wniosek moze zostac z Beneficjentem po rozpoczeciu
sporzadzony przy udziale doradcy dziatalno$ci gospodarczej w
indywidualnego) ramach projektu
Beneficjent przeprowadza ocen¢ formalng wnioskow niezwlocznie po zakonczeniu

naboru

ustala termin i miejsce posiedzenia w terminach uzgodnionych

Komisji z Beneficjentem

informuje IP o terminie i miejscu nie pozniej niz 5 dni przed

posiedzenia Komisji posiedzeniem Komisji

1P

przedstawiciel IP moze uczestniczy¢

w pracach Komisji Komisji

zgodnie z terminem posiedzenia

dokonuje oceny merytorycznej wniosku
zgodnie z Regulaminem Komisji

Komisja Oceny

zgodnie z terminem posiedzenia
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Podmiot Proces Czas
Whioskéw rekomenduje / nie rekomenduje przyznanie Komisji
podstawowego wsparcia pomostowego
sporzadza protokot z przeprowadzone;j w terminie nie dtuzszym niz 5
oceny dni od zakonczenia pracy
Beneficjent przekazuje do IP decyzje Komisji wraz w terminie nie dtuzszym niz
z uzasadnieniem przyznania/odmowy 3 dni od daty sporzadzenia
przyznanie podstawowego wsparcia protokotu Komisji
pomostowego poszczegdlnym
Uczestnikom Projektu
1P weryfikuje decyzje i ewentualnie w terminie nie dtuzszym niz 7
podejmuje decyzje o zablokowaniu dni od otrzymania decyzji od
udzielenia wsparcia Beneficjenta
Beneficjent informuje Uczestnik Projektu o decyzji w terminie nie dluzszym niz
- w przypadku decyzji pozytywnej wzywa 3 dni od otrzym'anla .
. . . zweryfikowanej decyzji
Uczestnika Projektu do podpisania umowy 7
Komisji od IP
Beneficjent - podpisujg Umowe na otrzymanie w terminie nie dluzszym niz 21
Uczestnik Projektu podstc’zwowego wsparcia pomostowego, dni od d'nla Zav&fladomlema )
w dwoch egzemplarzach Uczestnika Projektu o decyz;ji
(o ile Uczestnik Projektu
dostarczyt wszystkie niezbedne
dokumenty, w tym
zabezpieczenie)
Beneficjent sporzadza i wydaje Uczestnikowi Projektu | w dniu podpisania umowy
zaswiadczenie o pomocy de minimis

§9

Przedluzone finansowe wsparcie pomostowe

1. Wsparcie pomostowe moze zosta¢ przedtuzone o kolejne 6 miesiecy (jednakze

nie dtuzej niz do 12 miesigca od dnia faktycznego rozpoczecia dziatalnosci
gospodarczej), w przypadku gdy na skutek utrzymujacej si¢ slabej kondycji
finansowej nowozatozonej dziatalnosci gospodarcze;j, istnieje celowos¢ udzielenia
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dalszej pomocy.

2. Przedluzone wsparcie pomostowe przyznawane jest na podstawie skladanego

przez Uczestnika Projektu Whiosku o przyznanie przedtuionego wsparcia

pomostowego (Zalacznik nr 23 do niniejszego Regulaminu) wraz z wymaganymi

zalgcznikami:

a)

b)

d)

zaswiadczenie/oswiadczenie o niezaleganiu ze skladakami na ubezpieczenie
spoteczne 1 zdrowotne oraz o niezaleganiu z uiszczaniem podatkow;
oswiadczenie o wysokos$ci otrzymanej pomocy de minimis w roku
podatkowym, w ktorym Uczestnik Projektu przystepuje do projektu oraz w
poprzedzajacych go dwoch latach podatkowym (Zafacznik nr 5 do niniejszego
Regulaminu), lub

kopie zaswiadczen o pomocy de minimis, wystawione przez podmioty
udzielajace pomocy w roku podatkowym, w ktorym Uczestnik Projektu
przystepuje do projektu oraz w poprzedzajacych go dwodch latach
podatkowych (Zalacznik nr 3 do niniejszego Regulaminu);

formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu si¢ 0 pomoc de minimis
(Zalacznik nr 6 do niniejszego Regulaminu), zgodny ze wzorem stanowigcym
zalagcznik do Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 24 pazdziernika 2014 r.
zmieniajgcego rozporzadzenie w sprawie zakresu informacji przedstawianych
przez podmiot ubiegajacy si¢ 0 pomoc de minimis;

oswiadczenie o skorzystaniu lub nieskorzystaniu przez Uczestnika Projektu
rownolegle z innych zrodel, w tym zwlaszcza ze srodkow Funduszu Pracy,
PFRON,PROW 2014-2020 oraz w ramach RPO WO 2014-2020 na pokrycie
tych samych wydatkow kwalifikowanych ponoszonych w ramach wsparcia
pomostowego (Zalgcznik nr 19 do niniejszego Regulaminu);

oswiadczenie o nieposiadaniu zadnych dlugow objetych tytutami
egzekucyjnymi oraz, ze nie sg dluznikami w sprawach prowadzonych w
ramach egzekucji sagdowej lub egzekucji administracyjnej, a takze w stosunku
do nich nie toczg si¢ zadne postgpowania sgdowe lub administracyjne, a
takze, ze w stosunku do nich nie toczg si¢ zadne postgpowania sadowe lub
administracyjne dotyczace niesptaconych zobowigzan pienigznych (Zatgcznik
nr 14 do niniejszego Regulaminu).

3. Tryb sktadania Wniosku o przyznanie przedtuzonego wsparcia pomostowego.

3

STOWARZYSZENIE

,PROMOCJA PRZEDSIEBIORCZOSCI” (S( OB S S

a) Osoba zainteresowana uzyskaniem przediuzonego wsparcia pomostowego

musi wypeti¢ Wniosek o przyznanie przediuzonego wsparcia pomostowego
wraz z wymaganymi zalacznikami w formacie zgodnym z podanym na
stronie  internetowej  Projektu:  www.spp.opole.pl, www.scob24.pl,

www.haus.pl.

b) Whniosek wraz z odpowiednimi zatgcznikami wymienionymi w § 9 ust. 2

Haus der Deutsch-Polnischen Zusammenarbeit
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niniejszego Regulaminu nalezy zlozy¢ do Biura Projektu w terminie
okreslonym na stronie internetowej Projektu:
www.spp.opole.pl.www.scob24.pl, www.haus.pl, jednak nie pézniej niz
W piatym miesiacu otrzymywania podstawowego wsparcia pomostowego

Niezlozenie Whniosku o przyznanie przedtuionego wsparcia pomostowego w
wyznaczonym terminie, oznacza rezygnacje Uczestnika Projektu z
ubiegania si¢ o przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego.

Tylko w wyjatkowych sytuacjach np. choroby potwierdzonej zwolnieniem
lekarskim, zgonu bliskiej osoby, umozliwione zostanie dostarczenie
dokumentéw po wyznaczonym uprzednio terminie. Decyzje w tej kwestii
kazdorazowo podejmuje Beneficjent.

Whniosek wraz z odpowiednimi zalacznikami wymienionymi w § 9 ust. 2 niniejszego
Regulaminu nalezy zlozy¢ w 2 egzemplarzach

Uwaga !

Zalaczniki wymienione w § 9 ust. 2 niniejszego Regulaminu nalezy zlozy¢ zgodnie z
forma okreslona w niniejszym Regulaminie, w tym z Kartg oceny formalnej
(Zalacznik nr 9 do niniejszego Regulaminu).

Dokumenty (o0 ktérych mowa w § 9 ust. 2 niniejszego Regulaminu) przygotowane
przy uzyciu niestandardowego formularza, bez kompletu zalgcznikow i opracowane
niezgodnie z wymaganym formatem beda odrzucane na etapie oceny formalnej.

c) Kopie dokumentéw zataczonych do Wniosku musza by¢ potwierdzone za
zgodnos¢ z oryginatem przez Uczestnika Projektu, poprzez opatrzenie kazde;j
strony kopii dokumentow klauzulg ,,Za zgodnos$¢ z oryginalem”, aktualng
datg oraz wilasnorecznym, czytelnym podpisem Uczestnika Projektu lub
poprzez umieszczenie klauzuli ,,za zgodno$¢ z oryginatem od strony ...do
strony ...”, aktualnej daty, wlasnorgecznego czytelnego podpisu Uczestnika
Projektu, ponumerowanie i parafowanie kazdej strony kopii dokumentu przez

Uczestnika Projektu;

STOWARZYSZENIE (" ST
,PROMOCJA PRZEDSIEBIORCZOSCI” C OB Dom Wspétpracy Polsko-Niemieckie]

Haus der Deutsch-Polnischen Zusammenarbeit

3

Strona4‘ 2



3

Fundusze Unia Europejska | +"""+
Europejskie OPOLSKIE Europejski Fundusz Spoteczny ‘*,, % ,,:

Program Regionalny Dl

d) Whiosek oraz wszystkie wymagane dokumenty powinny zosta¢ wypetnione
elektronicznie w jezyku polskim we wszystkich wymaganych polach.

W przypadku, gdy ktorys z jego punktow nie moze by¢ opisany przez
Uczestnika Projektu nalezy wpisac ,,nie dotyczy”.

e) Dokumenty (o ktorych mowa w § 9 ust. 2 niniejszego Regulaminu) nalezy
wilasnorecznie podpisaé, trwale spig¢, ponumerowac¢ ich strony lacznie z
zalgcznikami (z zastosowaniem numeracji ciagglej. Dwa egzemplarze
Whiosku nalezy umiesci¢ (kazdy wniosek osobno) w skoroszytach A4
zawieszanych, z boczng perforacja i dostarczy¢ do Biura projektu.

Whiosek nalezy ztozy¢ w zaklejonej kopercie opisanej w nastepujacy sposob:

Imig¢ 1 nazwisko,
adres do korespondencji Uczestnika Projektu

Stowarzyszenie ,,Promocja Przedsigbiorczosci”
ul. Damrota 4, 45-064 Opole
z dopiskiem: Przedluzone wsparcie pomostowe

Projekt ,,Opolska Kuznia Przedsi¢biorczosci 4

f) Whiosek o przyznanie przedtuzonego wsparcia pomostowego mozna przestacé
poczta lub zlozy¢ osobiscie w Biurze Projektu. W obu przypadkach
decyduje data i godzina wplywu do Biura Projektu.

g) Dokumenty mozna sktada¢ w trakcie ogloszonego naboru w Biurze projektu
w  godzinach  okreSlonych na  stronie  internetowej  Projektu:
www.spp.opole.p.Lwww.scob24.pl, www.haus.pl.

h) W przypadku wystania Whniosku o przyznanie przediuzonego wsparcia
pomostowego droga pocztowa, za termin zlozenia uznaje si¢ date jego
wplywu do Biura Projektu, a nie date stempla pocztowego. Wnioski o
przyznanie przedluzonego wsparcia pomostowego, ktore wplyna po
wyznaczonym terminie naboru (okreslonym na stronie internetowej Projektu:
www.spp.opole.pl.www.scob24.pl, www.haus.pl nie bedg brane pod uwage 1
nie beda zwracane;

1) Dostarczone Whnioski o przyznanie przediuzonego wsparcia pomostowego
niezawierajace wymaganych zalacznikow zostang odrzucone na etapie oceny

formalne;.
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4. Ocena formalna Wniosku o przyznanie przedtuzonego wsparcia pomostowego.

a) Ocena formalna Whniosku o przyznanie przedtuzonego wsparcia pomostowego
dokonywana jest przy pomocy Karty oceny formalnej (Zalacznik nr 9
niniejszego Regulaminu). Whniosek o przyznanie przediuzonego wsparcia
pomostowego, ktory uzyska pozytywng ocene formalng bedzie podlegat ocenie
merytorycznej dokonywanej przez Komisje Oceny Wnioskow;

b) W przypadku niespehienia kryterium formalnego Wniosek zostaje odrzucony
oraz nastgpuje zakonczenie udzialu Uczestnika w Projekcie;

c) W przypadku stwierdzenia bledow w zlozonych dokumentach, Uczestnik
Projektu moze zosta¢ zobowigzany do zlozenia poprawionej/zaktualizowanej
wersji Wniosku w terminie nie dluzszym niz 3 dni od daty otrzymania od
Beneficjenta informacji w tej sprawie' .

Niedostarczenie zaktualizowanych dokumentow w powyzszym terminie traktowane
jest jako rezygnacja Uczestnika Projektu z ubiegania si¢ o otrzymanie
przedtuzonego wsparcia pomostowego.

Do uchybien podlegajacych poprawie/uzupeinieniu nalezy:

a) zlozenie Whniosku o przyznanie przediuzonego wsparcia pomostowego (W tym
rowniez zatagcznikow) w jednym egzemplarzu;

b) brak co najmniej jednej strony w ktorymkolwiek egzemplarzu Whniosku, brak
podpisu na Wniosku (w tym rowniez na zalaczniku);

¢) niewypelnienie ktoregokolwiek z pol Wniosku.

5. Ocena merytoryczna Wnioskow o udzielenie przediuzonego wsparcia
pomostowego.

a) Oceny merytorycznej Wnioskow o udzielenie przedtuzonego wsparcia
pomostowego dokonuje Komisja, o ktérej mowa w § 4 ust. 7 niniejszego
Regulaminu;

Ocena merytoryczna Wnioskow bedzie si¢ odbywa¢ w Biurze Projektu do ktérego
Whnioski o przyznanie przedtuzonego wsparcia pomostowego zostaty ztozone.

Komisja dokonuje oceny wnioskow w oparciu o Karte oceny merytorycznej
(Zalacznik
nr 10 do niniejszego Regulaminu), zgodnie z Regulaminem Komisji Oceny Wnioskow

19 Pismo dwukrotnie awizowane i nie odebrane uwaza si¢ za doreczone, z uptywem ostatniego dnia przewidzianego na
jego odbidr.
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(Zalacznik nr 11 do niniejszego Regulaminu).

b)

d)

Po dokonaniu oceny Komisja rekomenduje/ nie rekomenduje przyznanie
podstawowego wsparcia pomostowego, uzasadniajac swoja decyzje na piSmie 1
sporzadza protokot w terminie nie dluzszym niz 5 dni od zakonczenia pracy.
Informacja zawierajaca liste Uczestnikow Projektu objetych wsparciem wraz z
uzasadnieniem decyzji o jej przyznaniu jest przesytana na piSmie do IP w
terminie nie dluzszym niz 3 dni od daty sporzadzenia protokotu. W
uzasadnionych przypadkach, w szczegdlnosci, gdy istnieje podejrzenie, ze
procedura oceny przeprowadzona byta w oparciu o kryteria pozamerytoryczne,
IP moze zablokowac¢ udzielenie wsparcia;

W terminie nie dtuzszym niz 5 dni od otrzymania zweryfikowanej decyzji od
IP, Beneficjent poinformuje Uczestnikow Projektu o podjetej decyzji, w
przypadku decyzji pozytywnej wzywa Uczestnikow Projektu do podpisania
Aneksu do Umowy o przyznanie przedtuzonego wsparcia pomostowego;

Aneks do Umowy na otrzymanie podstawowego wsparcia pomostowego
(Zalacznik nr 24 niniejszego Regulaminu) zostaje podpisany w dwoch
egzemplarzach w terminie nie dluzszym niz 7 dni od zawiadomienia
Uczestnika Projektu o przyznaniu przedtuzonego wsparcia pomostowego. W
dniu podpisania umowy Beneficjent sporzadza i wydaje Uczestnikowi Projektu
zaswiadczenie o udzielonej pomocy de minimis;

Zasady wydatkowania przedluzonego wsparcia pomostowego okreslone
zostaly w niniejszym Regulaminie, Aneksie do Umowy na otrzymanie
podstawowego wsparcia pomostowego, ktéra precyzuje w szczegdlnosci
warto$¢ 1 warunki wyptaty srodkow, a takze stanowi podstawe wyptacenia
srodkéw oraz w Zasadach;

Uczestnik Projektu wydatkuje przedluzone wsparcie pomostowe zgodnie
z katalogiem wydatkéw przedstawionym we Whniosku o udzielenie
przediuzonego wsparcia pomostowego. W przypadku powstania oszczednosci,
Uczestnik Projektu wydatkuje je zgodnie z katalogiem wydatkéw okreslonym
§ 7 ust. 3.

Przebieg procedury rozpatrywania wnioskow o przyznanie przedluzonego wsparcia

pomostowego
Podmiot Proces Czas
Uczestnik Projektu sktada wniosek wraz z zatagcznikami do nie pdzniej niz w pigtym
Beneficjenta (wniosek moze zostaé miesigcu otrzymywania
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Podmiot Proces Czas
sporzadzony przy udziale doradcy podstawowego wsparcia
indywidualnego) pomostowego
Beneficjent przeprowadza ocen¢ formalng wnioskow niezwlocznie po zakonczeniu

naboru

ustala termin i miejsce posiedzenia
Komisji

w terminach uzgodnionych
z Beneficjentem

informuje IP o terminie i miejscu
posiedzenia Komisji

nie pozniej niz 5 dni przed
posiedzeniem Komisji

1P

przedstawiciel IP moze uczestniczy¢
w pracach Komisji ( w roli Obserwatora)

zgodnie z terminem posiedzenia

Komisji

Komisja Oceny

dokonuje oceny merytorycznej wniosku
zgodnie z Regulaminem Komisji

zgodnie z terminem posiedzenia

- w przypadku decyzji pozytywnej wzywa
Uczestnika Projektu do ztozenia
niezbednych zatacznikow 1 do podpisania
aneksu do Umowy na otrzymanie
podstawowego wsparcia pomostowego

Wnioskow rekomenduje / nie rekomenduje przyznanie Komisji
przedtuzonego wsparcia pomostowego
sporzadza protokot z przeprowadzonej w terminie nie dluzszym niz 5
oceny dni od zakonczenia pracy

Beneficjent przekazuje do IP decyzj¢ Komisji wraz w terminie nie dluzszym niz
z uzasadnieniem przyznania/odmowy 3 dni od daty sporzadzenia
przyznanie przedtuzonego wsparcia protokotu Komisji
pomostowego poszczegdlnym
Uczestnikom Projektu

1P weryfikuje decyzje i ewentualnie w terminie nie dtuzszym niz 7
podejmuje decyzje o zablokowaniu dni od otrzymania decyzji od
udzielenia wsparcia Beneficjenta

Beneficjent informuje uczestnika projektu o decyz;ji w terminie nie dluzszym niz

5 dni od otrzymania
zweryfikowanej decyzji
Komisji od IP
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Podmiot Proces Czas
Beneficjent - podpisuja Aneks do Umowy na otrzymanie | w terminie nie dluzszym niz 7
Uczestnik Projektu podstc’zwowego wsparcia pomostowego, dni od d'nla pon'lforrnowama

w dwoch egzemplarzach Uczestnika Projektu o

pozytywnej decyzji (o ile
Uczestnik Projektu dostarczyt
wszystkie niezbedne
dokumenty, w tym
zabezpieczenie)

Beneficjent sporzadza i wydaje Uczestnikowi Projektu | w dniu podpisania umowy

zaswiadczenie o pomocy de minimis

§10

Zabezpieczenie prawidlowego wykonania Umowy na otrgymanie wsparcia
pomostowego

I. W celu zabezpieczenia prawidlowego wykonania Umowy na otrzymanie
podstawowego wsparcia pomostowego, Uczestnik Projektu zobowigzany jest do
zloZenia stosownego zabezpieczenia najpdzniej w dniu jej podpisania.

W ramach niniejszego Projektu wymagane jest zlozenie zabezpieczenia w
postaci weksla wlasnego in blanco wraz z deklaracja wekslowa zaréwno w
przypadku podstawowego wsparcia pomostowego jak i przedluzonego wsparcia
pomostowego (Zalacznik nr 13 do niniejszego Regulaminu), poreczonego przez
dwoéch poreczycieli, spetniajacych nizej opisane wymagania, wraz z deklaracja
wekslowa, zawierajaca upowaznienie dla Beneficjenta do wypetnienia tego weksla
do kwoty rownej sumie podstawowego wsparcia pomostowego 1 przedluzonego
wsparcia pomostowego, powiekszonej o odsetki w wysokosci jak dla zaleglosci
podatkowych, naliczone od dnia przekazania srodko6w na konto Uczestnika Projektu
do dnia zwrotu, w wypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania przez
Uczestnika Projektu zobowigzan wynikajacych z niniejszej umowy albo
niewykonania przez niego zobowigzan powstalych na skutek rozwigzania tej umowy.

2. Poreczyciele, ktorzy udzielg poreczenia wekslowego na wekslu in blanco
wystawionym przez Uczestnika Projektu musza spetnia¢ ponizsze wymagania:

a) sg osobami fizycznymi w wieku do 70 lat, posiadajacymi pelng zdolnos¢ do
czynnosci prawnych;
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pozostawaly przez okres co najmniej 12 pelnych miesiecy kalendarzowych
przed datg zawarcia niniejszej umowy w stosunku pracy z pracodawcg
polskim i/lub zagranicznym nie bedacym w stanie likwidacji lub upadtosci,
lub prowadzily przez taki sam okres: dzialalno$¢ gospodarcza, dziatalnosé
rolniczg albo uzyskiwaty dochody z tytutu posiadania udziatow lub akcji w
spotkach  prawa  handlowego, pobieraly  emeryturg/Swiadczenie
przedemerytalne lub rent¢ zwykla — polskg 1lub zagraniczng badz
emerytur¢ albo rent¢ strukturalng przyznang na podstawie decyzji
administracyjnej Agencji Restrukturyzacji 1 Modernizacji Rolnictwa
zgodnie z przepisami Rozporzqdzenia Rady Ministrow z dnia 30 kwietnia
2004r. w sprawie szczegotowych warunkow i trybu udzielania pomocy
finansowej na uzyskanie rent strukturalnych objetych planem rozwoju
obszarow wiejskich (DZ. U. Nr 114 poz. 1191 z p6zn. zm.);

pozostajag w stosunku pracy z pracodawcg nie bedagcym w stanie likwidacji
lub upadtosci (w przypadku osoéb zatrudnionych) w momencie sktadania
poreczenia na wekslu in blanco oraz zatrudnieni s3 na umowe¢ o prace na
czas nieokreslony lub okreslony, przy czym okres ten nie moze by¢ krétszy
niz 12 miesigcy przed datg zlozenia porgczenia oraz dodatkowo osoby te nie
znajduja si¢ w trakcie wypowiedzenia umowy o prac¢ — a w przypadku
uméw o prace zawartych na czas okreslony — okres obowigzywania umowy
nie moze uplyna¢ wczesniej niz okres 1,5 roku od daty rozpoczegcia
dziatalno$ci gospodarczej przez Uczestnika Projektu, ktorego sa
poreczycielem,

uzyskaty w okresie ostatnich pelnych 12 miesiecy kalendarzowych przed
data zawarcia niniejszej umowy $rednie miesieczne dochody w wysokosci
nie nizszej niz 2 000 zt (dwa tysigce zt) brutto;

w chwili udzielenia poreczen posiadaja decyzje administracyjng zgodnie z
ktorg okres pobierania renty zwyktej lub strukturalnej nie uptynie wczesniej
niz okres 1,5 roku od daty rozpoczgcia dzialalnos$ci gospodarczej przez
Uczestnika Projektu, ktorego s3a poreczycielem w chwili udzielenia
poreczenia nie posiadaja zadnych dtugow objetych tytutami egzekucyjnymi
oraz nie sg dtuznikami w sprawach prowadzonych w ramach egzekucji
sadowej lub egzekucji administracyjnej, a takze w stosunku do nich nie
tocza si¢ zadne postgpowania sgdowe lub administracyjne dotyczace
niesptaconych zobowigzan pieni¢znych (Zalacznik nr 14 do niniejszego
Regulaminu).

UWAGA!!!
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W niniejszym Projekcie kazdy poreczyciel moze udzieli¢ pore¢czenia tylko
jednemu Uczestnikowi Projektu.

UWAGA!!!

Malzonek Uczestnika Projektu nie moze by¢ jego poreczycielem. Wyjatek stanowi
sytuacja, w ktorej malzonkowie posiadajg rozdzielno$¢ majatkowa.

3. Uczestnik Projektu i1 jego malzonek oraz Porgczyciele 1 ich matzonkowie
(w przypadku gdy nie majg ustanowionej rozdzielnosci majatkowej) sa
zobowigzani do stawienia si¢ osobiScie w Biurze Projektu w celu ustanowienia
zabezpieczenia w formie poreczenia i s3 zobowigzani posiadac przy sobie dowod
osobisty.

4. W celu udokumentowania speklnienia przez poreczycieli ww. wymogow,
Uczestnik Projektu przed podpisaniem weksla in blanco przedlozy do Biura
Projektu stosowne dokumenty, w tym w szczegolnosci:

a) os$wiadczenia o nieposiadaniu zadnych dlugéw objetych tytulami
egzekucyjnymi oraz, ze nie sg dluznikami w sprawach prowadzonych w
ramach egzekucji sagdowej lub egzekucji administracyjnej, a takze w
stosunku do nich nie tocza si¢ zadne postgpowania sadowe lub
administracyjne, a takze, ze w stosunku do nich nie tocza si¢ zadne
postepowania sadowe lub administracyjne dotyczace niesptaconych
zobowigzan pieni¢znych (Zatacznik nr 14 do niniejszego Regulaminu).

b) w przypadku poreczycieli zatrudnionych w ramach stosunku pracy:

» oryginal zaswiadczenia o zatrudnieniu i o wysokosci S$rednich
miesi¢gcznych dochoddéw osiagnietych ze stosunku pracy w okresie
ostatnich 12 pelnych miesiecy kalendarzowych poprzedzajacych dzien
wystawienia  zaswiadczenia — w  przypadku zaswiadczenia
wystawionego przez pracodawce zagranicznego zobowigzani s3
przedtozy¢ tlumaczenie przez tlhumacza przysiggtego (sporzadzone wg
Zalagcznika nr 21 do niniejszego Regulaminu);

» zaswiadczenie o rodzaju umowy zawartej z pracodawca (na czas
nieokreslony lub okreslony - w tym przypadku nalezy okresli¢ czas
trwania tej] umowy) - w przypadku zaswiadczenia wystawionego przez
pracodawce zagranicznego zobowigzani sg przedlozy¢ tlumaczenie
przez tlumacza przysieglego (sporzadzone wg Zalacznika nr 21 do
niniejszego Regulaminu);
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c) w przypadku porgczycieli prowadzacych dziatalno$¢ gospodarcza:

» oryginal zaswiadczenia z urzedu skarbowego o wysokosci dochodu
osiggnietego w 2016 roku albo kopie potwierdzong przez poreczyciela
za zgodno$¢ z oryginalem deklaracji na podatek dochodowy za 2016
rok wraz dowodem zlozenia tej deklaracji w urzedzie skarbowym, a w

przypadku dzialalno$ci prowadzonej za granica — dokument o
analogicznym znaczeniu/statusie przetlumaczony przez tlumacza
przysieglego;

» pisemne o$wiadczenie porgczyciela o wysokosci dochodu osiggnigtego
w okresie od 01.01.2016 roku do konca miesigca kalendarzowego
poprzedzajacego dzien sporzadzenia o$wiadczenia (sporzadzone wg
Zalacznika nr 22 do niniejszego Regulaminu) oraz

» oryginaly zaswiadczenia z urzedu skarbowego oraz ZUS o niezaleganiu
z podatkami 1 skladkami na ubezpieczenie spoteczne wystawione nie
pozniej niz 2 miesigce przed dniem przedlozenia do Biura Projektu, a w

przypadku dzialalno$ci prowadzonej za granica — dokument o
analogicznym znaczeniu/statusie przetlumaczony przez tlumacza
przysieglego;

d) w przypadku porgczycieli prowadzacych dziatalno$¢ rolnicza:

» kopie potwierdzong przez poregczyciela za zgodnos$¢ z oryginatem
nakazu platniczego podatku rolnego za 2016 oraz 2017 rok lub
umowy dzierzawy,

» pisemne o$wiadczenie porgczyciela o wysokosci dochodu osiagnigtego
w okresie od 01.01.2016 roku do konca miesigca kalendarzowego
poprzedzajacego dzien sporzadzenia o$wiadczenia (sporzadzone wg
Zalacznika nr 22 do niniejszego Regulaminu) oraz

» oryginaly zaswiadczen o niezaleganiu z platno$ciami wobec: urzedu
gminy lub ZUS - wystawione nie pdzniej niz 2 miesigce przed dniem
przedtozenia do Biura Projektu,

» w przypadku prowadzenia dzialalnosci w ramach dziatow specjalnych
produkcji rolnej: kopi¢ potwierdzong przez porgczyciela za zgodnos¢ z
oryginalem deklaracji podatkowej za 2016 rok wraz dowodem zlozenia
tej deklaracji w urzedzie skarbowym oraz oryginat zaswiadczenia z
urzedu skarbowego o niezaleganiu z podatkami wystawione nie pdzniej
niz 2 miesigce przed dniem przedlozenia do Biura Projektu,

e) w przypadku poreczycieli  pobierajacych  emeryture/§wiadczenie
przedemerytalne/rent¢ zwykla polska i/lub zagraniczng/emeryturg lub rente
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strukturalng - kopie potwierdzone przez poreczyciela za zgodnos$¢ z
oryginatem: decyzji administracyjnej o przyznaniu oraz ostatnie]
waloryzacji/przeliczeniu ~ $wiadczenia  emerytury lub  $wiadczenia
przedemerytalnego/renty zwyklej polskiej i/lub zagranicznej (w przypadku
zagraniczne] -  przetlumaczone przez tlumacza  przysigglego),
emerytury/renty strukturalnej oraz dowodoéw (przekazy pocztowe, wyciagi z
rachunku bankowego) potwierdzajagcych otrzymanie emerytury lub
$wiadczenia przedemerytalnego/renty zwyktej polskiej 1 zagranicznej (w
przypadku zagranicznej - przetlumaczone przez tlumacza przysigglego),
emerytury/renty strukturalnej w okresie 12 miesigcy kalendarzowych
poprzedzajacych dzien przedlozenia w Biurze Projektu;

f) w przypadku poreczycieli pobierajacych rente zwykla lub strukturalng:
decyzja administracyjna musi potwierdza¢, iz okres pobierania renty nie
uptynie wcze$niej niz okres 1,5 roku od daty rozpoczecia dziatalnosci
gospodarczej przez Beneficjenta pomocy, ktorego sg poreczycielem;

5. Wnhiesienie zabezpieczenia wymaga rOwniez zalaczenia:

a) w przypadku gdy Uczestnik Projektu /poreczyciel pozostaje w zwigzku
matzenskim — kopii potwierdzonej za zgodnos¢ z oryginatem aktu
matzenstwa, oS$wiadczenia malzonka o zgodzie na wniesienie
zabezpieczenia/porgczenie weksla (Zalacznik nr 15 do niniejszego
Regulaminu), ewentualnie zalaczenia kopii potwierdzonej za zgodno$¢ z
oryginalem odpisu aktu notarialnego albo sagdowego orzeczenia znoszacego
matzenskg wsp6lnos¢ majatkowa,

b) jezeli Uczestnik Projektu /porgczyciel nie pozostaje w zwigzku malzenskim
— o$wiadczenia o niepozostawaniu w zwigzku matzenskim (Zatacznik nr 15
do niniejszego Regulaminu).

6. W uzasadnionych przypadkach, zgodnie z Rozporzqdzeniem Ministra Rozwoju
Regionalnego z dnia 18 grudnia 2009 roku w sprawie warunkow i trybu
udzielania i rozliczania zaliczek oraz zakresu i terminow sktadania wnioskow o
platnos¢ w ramach programow finansowanych z udziatem srodkow europejskich
(Dz. U. Nr 223, poz. 1768) dopuszcza si¢ mozliwo$¢ zastosowanie jednej z
ponizszych form zabezpieczenia prawidlowego wykonania Umowy:

a) pienieznej,

b) porgczenia bankowego lub poreczenia spotdzielczej kasy oszczednosciowo-
kredytowej, z tym ze zobowigzanie kasy jest zawsze zobowigzaniem
pienigznym,
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c) gwarancji bankowej,

d) gwarancji ubezpieczeniowej,

e) zastawu na papierach wartosciowych emitowanych przez Skarb Panstwa lub
jednostke samorzadu terytorialnego,

f) zastawu rejestrowego na zasadach okreSlonych w przepisach o zastawie
rejestrowym i rejestrze zastawow, w przypadku gdy mienie objete zastawem
moze stanowi¢ przedmiot ubezpieczenia, zastaw ustanawiany jest wraz z
cesja praw z polisy ubezpieczenia mienia bedgcego przedmiotem zastawu,

g) przewlaszczenia rzeczy ruchomych Uczestnika Projektu na zabezpieczenie,

h) hipoteki; w przypadku gdy instytucja udzielajaca dofinansowania uzna to za
konieczne, hipoteka ustanawiana jest wraz z cesja praw z polisy
ubezpieczenia nieruchomosci bedacej przedmiotem hipoteki.

W przypadku faktycznego braku mozliwosci zlozenia zabezpieczenia w postaci weksla
wiasnego in blanco, w celu uzyskania zgody na zmian¢ formy zabezpieczenia Uczestnik
Projektu zobowigzany jest do zlozenia w Biurze Projektu wyczerpujagcego w tym
zakresie uzasadnienia. O mozliwosci zastosowania jednej z powyzszych form
zabezpieczenia decyduje Beneficjent. W przypadku wybrania i uzyskania zgody dla
jednej z wyzej wymienionych form zabezpieczenia Uczestnik Projektu zobowigzany
jest przed podpisaniem Umowy na otrzymanie wsparcia pomostowego/Aneksu do
Umowy na otrzymanie wsparcia pomostowego przedtozy¢ do Biura Projektu stosowne
dokumenty, zgodnie z obowigzujacymi regulacjami.

Dokument  stanowigcy  zabezpieczenie @ Umowy na  otrzymanie  wsparcia
pomostowego/Aneksu do Umowy na otrzymanie wsparcia pomostowego zostanie
Uczestnikowi Projektu zwrdcony na jego pisemny wniosek ztozony po calkowitym
rozliczeniu przez Beneficjenta udzielonego wsparcia finansowego oraz nie szybciej niz
przed uptywem terminu 12 miesi¢gcy liczonych od dnia rozpoczecia przez niego
dziatalno$ci gospodarczej okreslonej we wpisie do Centralnej Ewidencji 1 Informacji o
Dzialalnosci Gospodarczej (lub daty zarejestrowania w KRS) 1 obowigzkowym
potwierdzeniu tego faktu dokumentami (odpowiednie zaswiadczenia Urzedu
Skarbowego, ZUS) w terminie 3 tygodni od daty uplywu dwunastomiesigcznego okresu
prowadzenia dziatalno$ci gospodarcze;.

§11
Postanowienia koncowe

1. Uczestnicy Projektu zobowigzani sg do stosowania postanowien zapisanych w
niniejszym Regulaminie, w umowach zawartych w ramach projektu oraz w
Zasadach.
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Ostateczna interpretacja niniejszego Regulaminu, wigzaca dla Uczestnikow
Projektu nalezy do Beneficjenta.

Regulamin moze ulec zmianie m.in. w sytuacji zmiany Zasad lub innych
dokumentow programowych dotyczacych Projektu. Zmiany Regulaminu
publikuje si¢ na stronie internetowej Projektu:
www.spp.opole.pl.www.scob24.pl, www.haus.pl. Regulamin obowigzuje od
dnia jego zatwierdzenia przez IP.

Istnieje rowniez mozliwos¢ wprowadzania zmian w regulaminie oraz terminu
jego obowigzywania pod warunkiem wczesniejszej akceptacji przez IP.
Regulamin  umieszcza  si¢ na  stronie  internetowej  Projektu:
www.spp.opole.pl.www.scob24.pl, www.haus.pl wraz ze wzorem wszystkich
dokumentow o ktorych jest mowa w niniejszym Regulaminie.

We wszelkich innych kwestiach obowigzujacych Beneficjenta nie ujetych w
niniejszym regulaminie stosuje si¢ aktualne Zasady udzielania wsparcia na
zatozenie i prowadzenie dziatalnosci gospodarczej w ramach Dzialania 7.3
Zakladanie dziatalnosci gospodarczef RPO WO 2014- 2020, ktére zostaty
umieszczone na stronie internetowej projektu.

Lista zalacznikow:

S

10.
11.
12.
13.
14.

15.

16.

3

Wzbr wniosku o przyznanie dotacji.

Wzbr biznesplanu.

Wzér zaswiadczenia o pomocy de minimis.

Wzér o$wiadczenia o nieotrzymaniu pomocy de minimis.

Wzébr o$wiadczenia o wysokosci otrzymanej pomocy de minimis.

Wzér formularza informacji przedstawianych przy ubieganiu si¢ o pomoc de
minimis.

Wzér oswiadczenia Beneficjenta pomocy o kwalifikowalnosci VAT.

Wz6r Harmonogramu rzeczowo- finansowego.

Wzér karty oceny formalnej wniosku o przyznanie wsparcia finansowego.
Wzor Karty oceny merytorycznej wniosku o przyznanie wsparcia finansowego.
Wzér Regulaminu Komisji Oceny Wnioskow.

Wzbér umowy na otrzymanie dotacji.

Wzér weksla in blanco wraz z deklaracjg wekslowa.

Wzér os$wiadczenia Uczestnika Projektu / poreczyciela o nieposiadaniu
zadnych dlugéw objetych tytutami egzekucyjnymi oraz, ze nie jest dluznikiem
w sprawach prowadzonych w ramach egzekucji sadowej lub egzekucji
administracyjnej, a takze w stosunku do niego nie tocza si¢ zadne
postepowania sadowe lub administracyjne dotyczace niesplaconych
zobowigzan pieni¢znych.

Wzory o$wiadczen zgody malzonka na wniesienie zabezpieczenia / zlozenia
porgczenia.

Zestawienie towaréw 1/lub ustug, ktoérych zakup zostat dokona Srodkow
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17.
18.

19.

20.
21.
22.
23.

24.
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na rozwoj przedsiebiorczosci.

Wzér oswiadczenia o dokonaniu zakupdéw towarow i/lub ushug, zgodnie z
harmonogramem rzeczowo — finansowym.

Wzér standardowego wniosku o przyznanie podstawowego wsparcia
pomostowego.

Wzor o$wiadczenia o nieskorzystaniu przez Beneficjenta pomocy rownolegle z
innych zrédet, w tym zwlaszcza ze srodkow PFRON, PFRON, PROW 2014-
2020 oraz w ramach RPO WO 2014-2020 na pokrycie tych samych wydatkow
kwalifikowanych ponoszonych w ramach wsparcia pomostowego, zwigzanych
z optaceniem sktadek na ubezpieczenie emerytalne 1 rentowe.

Wzbér umowy na otrzymanie podstawowego wsparcia pomostowego.

Wzér za§wiadczenia o zatrudnieniu.

Wzor oswiadczenia o dochodach.

Wzér standardowego wniosku o przyznanie przedluzonego wsparcia
pomostowego.

Wz6ér aneksu do umowy na otrzymanie przedtuzonego wsparcia pomostowego.
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